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ADMINISTRACJA ZASOBÓW MIESZKANIOWYCH
ul. Ostrowska 30, 87 – 800 Włocławek,

tel. +48 (054) 414-48-50, fax +48 (054) 414-48-84 

www.azm.wloclawek.pl

	SPECYFIKACJA

ISTOTNYCH WARUNKÓW

ZAMÓWIENIA


PRZETARG NIEOGRANICZONY

na zadanie pn.:

Konserwacja budynków oraz lokali będących własnością i w zarządzie

Gminy Miasto Włocławek oraz obsługa pogotowia lokatorskiego.
CPV: 50700000-2

opracował: ......................................                                      
uzgodniono: ..........................................................................................................                                      
zatwierdził: ......................................                                      dnia: .......................
Postępowanie przetargowe prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (t. j. Dz. U. z dnia 25 czerwca 2010 r. Nr 113, poz. 759)
I. INFORMACJE OGÓLNE:
1. Nazwa oraz adres Zamawiającego:
Administracja Zasobów Mieszkaniowych
ul. Ostrowska 30, 87-800 Włocławek
tel.: +48 (054) 414 48 50, fax: +48 (054) 414 48 84
www.azm.wloclawek.pl
2. Tryb udzielenia zamówienia: 

przetarg nieograniczony na zadanie pn.:

Konserwacja budynków oraz lokali będących własnością i w zarządzie

Gminy Miasto Włocławek oraz obsługa pogotowia lokatorskiego.
CPV: 50700000-2.
II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:
Przedmiotem zamówienia jest konserwacja budynków oraz lokali będących własnością i w zarządzie Gminy Miasto Włocławek oraz obsługa pogotowia lokatorskiego. Łączna powierzchnia budynków mieszkalnych i użytkowych wynosi 137319,97 m2. Wykaz budynków stanowi załącznik do siwz i umowy.

Zakres usługi obejmuje bieżące usuwanie przyczyn awarii oraz wykonywanie napraw takich jak:
1) Instalacja elektryczna i odgromowa:
· wymiana i uzupełnianie żarówek na częściach wspólnych budynków,

· wymiana uszkodzonych opraw na częściach wspólnych budynków,

· wymiana przełączników, wyłączników światła na częściach wspólnych budynków,

· wymiana przewodów instalacji elektrycznej zasilających mieszkania do 25 mb. (max. przekrój 4 mm2),

· usuwanie awarii,

· zabezpieczenie szafek układów pomiarowych oraz ich konserwacja - szklenie, naprawa drzwiczek oraz spawanie uchwytów,

· wymiana wkładek topikowych w zabezpieczeniach przedlicznikowych,

· wymiana zabezpieczeń przedlicznikowych,

· uzupełnienie dekli na puszkach,

· przegląd instalacji odgromowej i jej naprawa do 30 kwietnia każdego roku,

· wymiana pojedynczych puszek instalacji elektrycznej,

· dokręcanie końcówek przewodów WLZ – raz w roku,

· sprawdzanie wyłączników ppoż. - raz w roku,

· likwidacja nielegalnych podłączeń do instalacji.

2) Instalacja wodno-kanalizacyjna:
· udrożnienie pionów kanalizacyjnych, przyłączy i leżaków w budynku i poza budynkiem do pierwszej studni,

· likwidacja przecieków wodno-kanalizacyjnych i wymiana instalacji do 1 mb., z wyjątkiem przecieków powstałych na skutek zamarznięcia instalacji,

· wymiana zaworów na instalacji wodociągowej od zaworu głównego do urządzeń,

· odczyt wodomierzy,

· przygotowanie instalacji wodociągowej (wodomierze w studzienkach) do ich odczytu i legalizacji.

3) Instalacja centralnego ogrzewania:

· prowadzenie kontroli dostarczanych parametrów czynnika grzewczego podawanego przez dostawcę co najmniej 1 raz w miesiącu (odnotowanych w kontrolce),

· usuwanie przecieków na wewnętrznej instalacji co. od zaworów odcinających instalację odbiorczą w budynku,

· odpowietrzanie instalacji,

· dokonywanie spisu stanu liczników energii cieplnej na koniec każdego miesiąca,

· konserwacja, przeglądy okresowe i bieżące naprawy (w tym awaryjne) węzłów ciepłowniczych,

· obsługa automatyki pogodowej na wewnętrznej instalacji co.

4) Instalacja ciepłej wody użytkowej:
· likwidacja przecieków instalacji c.w.u. i wymiana instalacji do 1 mb.,

· wymiana zaworów na instalacji wodociągowej do urządzeń,

· odczyt wodomierzy.

5) Instalacja gazowa:
· usuwanie przecieków gazowych na instalacji od gazomierza do przyborów gazowych,

· wykonywanie rocznych przeglądów zerowych instalacji gazowej zgodnie z ustawą Prawo budowlane.

6) Roboty dekarskie:
· czyszczenie rur spustowych i rynien, uzupełnianie rzygaczy, rur spustowych do 1 mb również z użyciem podnośnika.

7) Robót murarskie:

· uzupełnianie tynków w miejscach napraw.

8) Roboty ślusarskie:
· uzupełnianie ubytków w barierkach,

· regulacja drzwi na częściach wspólnych,

· regulacja samozamykacza,

· wymiana, naprawa oraz regulacja zamków w stolarce okiennej i drzwiowej na częściach wspólnych nieruchomości,

· uzupełnianie klamek i szyldów.

9) Inne prace:
· wymiana uszkodzonych oraz uzupełnianie pojedynczych szyb w oknach i drzwiach na częściach wspólnych nieruchomości,

· obsługa techniczna przy wejściach komisyjnych np. rozwiercanie i wymiana zamków w drzwiach,

· usuwanie nawisów śnieżnych i sopli z dachów,

· zabezpieczanie otworów drzwiowych i okiennych w pustostanach.

10) W przypadku stwierdzenia awarii na odcinku przed licznikami głównymi Wykonawca zobowiązany jest do zgłoszenia awarii gestorom sieci.

11) Godziny świadczenia usług:

a) konserwacja wykonywana będzie w godzinach:

· poniedziałek, środa, czwartek – 7.30-15.30,

· wtorek – 7.30-16.00,

· piątek – 7.30-15.00,

b) obsługa pogotowia lokatorskiego wykonywana będzie w godzinach:

· poniedziałek, środa, czwartek – 15.30-21.00,

· wtorek – 16.00-21.00,

· piątek – 15.00-21.00,

· na pozostałe godziny w ciągu doby wykonawca ustanowi osoby pełniące dyżur telefoniczny w domu i działające na wezwanie.

12) Wykonawca zobowiązuje się do wykonania usług w oparciu o własnych przeszkolonych pracowników posiadających stosowne prawem wymagane kwalifikacje.

2. Czy przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających: tak – do 30% wartości zamówienia podstawowego.
3. Czy przewiduje się złożenie oferty częściowej: nie.
4. Czy przewiduje się złożenie oferty wariantowej: nie.
III. TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA:
Termin wykonania przedmiotu zamówienia: od dnia 1 stycznia 2013 r. do dnia 31 grudnia 2013 r. 

W przypadku nie zawarcia umowy do dnia 1 stycznia 2013 r. - od dnia zawarcia umowy do dnia 31 grudnia 2013 r.

IV. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW:
IV.I.  Wykonawca winien:
1. Wykonawca winien w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie wykonać, a w przypadku usług okresowych lub ciągłych wykonywać, minimum jedną usługę polegające na konserwacji budynków oraz lokali mieszkalnych, której wartość wynosi/wynosiła minimum 17.000,00 zł/miesięcznie brutto. Zamawiający wymaga, aby wykazana usługa trwała minimum 6 miesięcy.
2. Wykonawca winien dysponować kadrą pozwalającą realizować zamówienie, w tym, co najmniej:
· elektryk – 2 osoby;

· hydraulik – 2 osoby;

· dekarz – 1 osoba;

· murarz -1 osoba;

· ślusarz -1 osoba.

3. Wykonawca winien dysponować minimum dwoma samochodami ciężarowo - osobowymi, minimum jednym urządzeniem bezprzewodowym do wystawania rachunków za wodę, urządzeniem do zdalnego odczytu wskazań wodomierzy oraz agregatem hydraulicznym z przecinarką do rur, młotem, pompa do fekaliów.
4. Wykonawca winien posiadać opłaconą polisę lub innych dokument ubezpieczenia potwierdzający ubezpieczenie od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej w wysokości min. 100 000 zł.
IV.II. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy w myśl art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych spełniają warunki dotyczące:

1. posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2. posiadania wiedzy i doświadczenia,
3. dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej.
IV.III. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wyklucza na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 1 - 9 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych:
1. wykonawców, którzy wyrządzili szkodę, nie wykonując zamówienia lub wykonując je nienależycie, jeżeli szkoda ta została stwierdzona orzeczeniem sądu, które uprawomocniło się w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania;
1a. wykonawców, z którymi dany zamawiający rozwiązał albo wypowiedział umowę w sprawę zamówienia publicznego, z powodu okoliczności, za które wykonawca ponosi odpowiedzialność, jeżeli rozwiązanie albo wypowiedzenie umowy albo odstąpienie od niej nastąpiło w okresie 3 lat przed wszczęciem postępowania, a wartość niezrealizowanego zamówienia wyniosła co najmniej 5% wartości umowy;

2. wykonawców, w stosunku do których otwarto likwidację lub których upadłość ogłoszono, z wyjątkiem wykonawców, którzy po ogłoszeniu upadłości zawarli układ zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sądu, jeżeli układ nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidację majątku upadłego;
3. wykonawców, którzy zalegają z uiszczeniem podatków, opłat lub składek na ubezpieczenia społeczne lub zdrowotne, z wyjątkiem przypadków gdy uzyskali oni przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu;
4. osoby fizyczne, które prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
5. spółki jawne, których wspólnika prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
6. spółki partnerskie, których partnera lub członka zarządu prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
7. spółki komandytowe oraz spółki komandytowo-akcyjne, których komplementariusza prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
8. osoby prawne, których urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo popełnione w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia, przestępstwo przeciwko prawom osób wykonujących pracę zarobkową, przestępstwo przeciwko środowisku, przestępstwo przekupstwa, przestępstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia korzyści majątkowych, a także za przestępstwo skarbowe lub przestępstwo udziału w zorganizowanej grupie albo związku mających na celu popełnienie przestępstwa lub przestępstwa skarbowego;
9. podmioty zbiorowe, wobec których sąd orzekł zakaz ubiegania się o zamówienia na podstawie przepisów o odpowiedzialności podmiotów zbiorowych za czyny zabronione pod groźbą kary;

10. wykonawców będących osobami fizycznymi, które prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769) - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku;
11. wykonawców będących spółką jawną, spółką partnerską, spółką komandytową, spółką komandytowo-akcyjną lub osobą prawną, których odpowiednio wspólnika, partnera, członka zarządu, komplementariusza lub urzędującego członka organu zarządzającego prawomocnie skazano za przestępstwo, o którym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywającym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej - przez okres 1 roku od dnia uprawomocnienia się wyroku.

IV.IV. Z postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający wyklucza również wykonawców na podstawie art. 24 ust. 2 pkt 1 - 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych, którzy:

1. wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji;
2. nie wnieśli wadium do upływu terminu składania ofert, na przedłużony okres związania ofertą lub w terminie, o którym mowa w art. 46 ust. 3, albo nie zgodzili się na przedłużenie okresu związania ofertą;
3. złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego postępowania;
4. nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu.

IV.V. Ofertę Wykonawcy wykluczonego z postępowania uznaje się za odrzuconą:
Zamawiający zawiadomi równocześnie wykonawców, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, z zastrzeżeniem art. 92 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych.

IV.VI. Zamawiający oceni spełnienie powyższych warunków na podstawie weryfikacji dokumentów, o których mowa w pkt. V niniejszej specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
IV.VII. Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1. jest niezgodna z ustawą;

2. jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia, z zastrzeżeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych;
3. jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji;

4. zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5. została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert;

6. zawiera błędu w obliczaniu ceny;

7. wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na poprawienie omyłki, o której mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych;
8. jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

 V. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU:
V.I. Oferta składana na zadanie powinna zawierać następujące dokumenty:
1. Formularz oferty (Zał.  nr 1 do SIWZ); 

2. Oświadczenie o spełnianiu warunków, wymienionych w treści art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Zał.  nr 3 do SIWZ);

3. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, wymienionych w treści art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych (Zał. nr 4 do SIWZ);
4. Aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych; 
5. Oświadczenie wykonawcy, będącego osobą fizyczną, o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych (Zał. nr 5 do SIWZ);
6. Wykaz wykonanych usług w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w tym okresie, a w przypadku usług okresowych lub ciągłych wykonywanych, z podaniem jej wartości, przedmiotu oraz dat wykonania i odbiorców, zgodnie z pkt  IV.I. ppkt  1 siwz  (Zał. nr 6 do SIWZ);
7. Dokumenty potwierdzające, że ww. usługi, o których mowa w pkt. 6 zostały wykonane lub są wykonywane należycie;
8. Wykaz kadry (Zał. Nr 7 do SIWZ); 
9. Wykaz sprzętu – (Zał. nr 8 do SIWZ);

10. Opłaconą polisę lub inny dokument ubezpieczenia potwierdzający ubezpieczenie Wykonawcy od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności gospodarczej;
11. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę, jeżeli oferta podpisywana jest przez pełnomocnika.
V.II.   Uwagi dotyczące formy składanych dokumentów:
1. Dokumenty, o których mowa w punkcie V.I. ppkt 4, 7, 10 – mogą być przedstawione w formie oryginałów albo kserokopii poświadczonych za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (przez Wykonawcę należy rozumieć osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz) lub podmioty, które będą brały udział w realizacji części zamówienia.
2. Pełnomocnictwo do podpisania oferty, o którym mowa w pkt V.I. ppkt 11, musi być przedstawione w formie wynikającej z przepisów ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 roku – Kodeks Cywilny (tj. oryginał lub odpis notarialny).

3. Odpis z właściwego rejestru musi być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert.

4. Gdy przedstawiona kserokopia dokumentu będzie nieczytelna lub będzie budziła wątpliwości, co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób zażąda przedstawienia oryginału lub potwierdzonej notarialnie kopii dokumentu. 



5. Dokumenty sporządzone w języku obcym należy złożyć wraz z tłumaczeniami na język polski, poświadczonymi przez Wykonawcę.

V.III.
Dokumenty wymagane od wykonawcy mającego siedzibę lub miejsce zamieszkania za granicą:
1.  Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zamiast dokumentów, o których mowa w pkt VI.I ppkt. 4 składa dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, potwierdzające, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
2. Dokument, o którym mowa w pkt VI.I ppkt 4 powinien być wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania ofert.
3. Jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, nie wydaje się dokumentu, o którym mowa w ppkt 1, zastępuje się je dokumentem zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. Przepisy ppkt 2 stosuje się odpowiednio.

4. Dokument, o którym mowa w ppkt 1 i 2 należy złożyć w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność oryginałem przez Wykonawcę, wraz z tłumaczeniem na język polski.

V.IV. Dokumenty składane przez wykonawców występujących wspólnie:
1. Wszyscy z Wykonawców składających ofertę wspólnie zobligowani są do złożenia dokumentów wymienionych w pkt V.I. w ppkt  2, 3, 4 i 5.

2. Pozostałe dokumenty wymienione w pkt V.I. są składane przez pełnomocnika.

3. Poza dokumentami wymienionymi w ppkt 1 i 2 Wykonawcy występujący wspólnie winni załączyć do oferty:

- dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarciu umowy w sprawie zamówienia publicznego w ich imieniu.

4. W formularzu oferty należy wpisać wszystkie podmioty występujące wspólnie.

5. Spełnienie warunków udziału w postępowaniu oceniane będą łącznie dla wszystkich podmiotów występujących wspólnie.

Zapisy pkt V.II. i V.III. stosuje się odpowiednio.

VI.  INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE WSKAZANIE OSÓB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI:
1. Zamawiający porozumiewa się z Wykonawcą pisemnie lub faksem.
2. Oświadczenia, wnioski i zawiadomienia Zamawiający oraz Wykonawcy przekazują w formie pisemnej lub faksem zgodnie z art. 27 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych.
3. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski i zawiadomienia faksem, każda ze stron na żądanie drugiej potwierdza fakt ich otrzymania.
4. Osobą uprawnioną do kontaktowania się z wykonawcami jest: P. Jan Basierski. 
5. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
6. Zamawiający jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o którym mowa w art. 38 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania.
8. Zamawiający nie zamierza zwoływać zebrania Wykonawców.
VII. TRYB, FORMA WNOSZENIA I ZWROT WADIUM:
Nie dotyczy.
VIII. TERMIN, DO KTÓREGO WYKONAWCA BĘDZIE ZWIĄZANY ZŁOŻONĄ  OFERTĄ:
Okres związania z ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

IX. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1. Oferta winna być sporządzona na FORMULARZU OFERTY stanowiącym załącznik nr 1 do niniejszego dokumentu lub napisana na komputerze w formie odpowiadającej przywołanemu powyżej drukowi. 

2. Do oferty winny być załączone wszystkie dokumenty wymagane odpowiednimi postanowieniami pkt V.I. niniejszej specyfikacji istotnych warunków udzielenia zamówienia.

3. Wszystkie załączniki muszą być wypełnione przez Wykonawcę ściśle według warunków zawartych w niniejszym dokumencie bez dokonywania zmian. W przypadku, gdy jakakolwiek część dokumentów nie dotyczy Wykonawcy należy na załączniku wpisać: „NIE DOTYCZY”.

4. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca, który złoży więcej niż jedną ofertę zostanie wykluczony z postępowania.

5. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem oferty.

6. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych na poszczególne elementy będące przedmiotem niniejszego postępowania.

7. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

8. Zamawiający przewiduje udzielenie zamówienia uzupełniającego, zgodnie z art 67 ust.1 pkt. 6 ustawy Prawo zamówień publicznych.

9. Ofertę należy sporządzić w języku polskim.

10. Cena oferty brutto musi być podana w złotych polskich.

11. Oferta winna być napisana na maszynie do pisania, komputerze lub ręcznie długopisem – nieścieralnym atramentem oraz powinna być podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.

12. Wszystkie załączniki do oferty stanowiące oświadczenia wykonawcy, muszą być podpisane przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy.

13. Zaleca się, aby Wykonawca ponumerował wszystkie zapisane strony oferty wraz z załącznikami.

14. Pełnomocnictwo do podpisania oferty należy dołączyć do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów załączonych przez Wykonawcę.

15. Jeżeli do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy wymagane jest zastosowanie tzw. reprezentacji łącznej, wówczas wszystkie dokumenty muszą być podpisane przez uprawnione osoby.

16. Wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł poprawki powinny być parafowane przez osobę / osoby podpisujące ofertę.

17. Wykonawca winien umieścić ofertę w nieprzezroczystej i zabezpieczonej kopercie. Koperta zewnętrzna winna być zaadresowana:

Administracja Zasobów Mieszkaniowych

ul. Ostrowska 30, 87 –800 Włocławek

oraz powinna być oznakowana w następujący sposób:

Oferta na ZADANIE: 
Konserwacja budynków oraz lokali będących własnością

i w zarządzie Gminy Miasto Włocławek oraz obsługa pogotowia lokatorskiego.
Na kopercie należy dopisać – nie otwierać przed dniem 24 grudnia 2012 roku, godz. 8.15.

Administracja Zasobów Mieszkaniowych
ul. Ostrowska 30, 87 –800 Włocławek

18. Koperta wewnętrzna powinna być zaadresowana i oznakowana jw., a ponadto opatrzona nazwą oraz dokładnym adresem Wykonawcy. Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za skutki braku zachowania powyższych warunków.

19. Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną przez siebie ofertę pod warunkiem, że nastąpi to przed wyznaczonym przez zamawiającego terminem składania ofert (należy postępować zgodnie z ppkt 16 i 17). Koperta będzie dodatkowo oznaczona określeniem „zmiana” lub „wycofanie”.

20. Oferta złożona po terminie składania ofert, zostanie zwrócona niezwłocznie Wykonawcy.
21. W przypadku składania ofert na prowadzone postępowanie przez osoby fizyczne należy w formularzu oferty podać imię i nazwisko Wykonawcy.
X. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT:
X.I. Składanie ofert:
1. Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, tj.: w Administracji Zasobów Mieszkaniowych we Włocławku przy ul. Ostrowskiej 30, w terminie do dnia 24 grudnia 2012 roku do godz. 8:00 w pok. Nr 15 osobiście lub drogą pocztową.

2. Za terminowe dostarczenie uważa się wpłynięcie oferty do Zamawiającego w  wyznaczonym terminie, a nie datę nadania w Urzędzie Pocztowym.

3. Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie podanym powyżej zostaną zwrócone niezwłocznie Wykonawcom.
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo przedłużenia terminu składania ofert w trybie wynikającym z art. 38 ust. 6 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych.

5. W przypadku określonym w ppkt 4 wszystkie prawa i obowiązki Zamawiającego oraz Wykonawców odnoszące się do terminu pierwotnego będą odnosiły się do terminu zmienionego.
X.II. Otwarcie ofert:
1. Zamawiający otworzy koperty z ofertami oraz ofertami i zmianami w dniu 24 grudnia 2012 roku, o godz. 8.15, w pok. nr 3 w budynku Administracji Zasobów Mieszkaniowych we Włocławku przy ul. Ostrowskiej 30.

2. Otwarcie ofert jest jawne.

3. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

4. Podczas otwierania kopert z ofertami, Zamawiający ogłosi imię i nazwisko, nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana, a także informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji, warunków płatności zawartych w ofercie. 

5. W przypadku, gdyby Wykonawca nie był obecny przy otwieraniu ofert, na jego pisemny wniosek Zamawiający prześle mu informacje, o których mowa w pkt 2 i 3.
XI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY OFERTY:
1. Dla celów rozliczeniowych, w przypadku zmniejszenia bądź zwiększenia powierzchni budynków objętej usługą, wykonawca określi cenę usługi dla 1m2 powierzchni – z dokładnością do czterech miejsc po przecinku. Cena ryczałtowa za usługę stanowi iloczyn miesięcy świadczenia usługi M (12), powierzchni użytkowej budynków P (137.319,97) oraz ceny obsługi 1m2 powierzchni O. Wykonawca określi cenę ryczałtowa za usługę z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zaokrąglenie do pełnych groszy) -  Cena ryczałtowa = M x P x O
1.1.
Wszelkie upusty powinny być uwzględnione przez wykonawcę w cenach jednostkowych przy wycenianiu danej nieruchomości.

1.2.
Wykonawca określi stawkę podatku VAT zgodnie z obowiązującymi przepisami.

2. Cena oferty musi zawierać wszystkie koszty związane z realizacją zamówienia wynikającą z jego specyfiki.
3. Cena oferty winna być wyrażona w złotych polskich.

4. Należy podać cenę oferty brutto.

5. Zamawiający poprawia w ofercie oczywiste omyłki pisarskie, oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty, niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona zgodnie z art. 87 ust. 2 ustawy Prawo zamówień publicznych.

XII.OPIS KRYTERIÓW OCENY OFERT:
Przy wyborze oferty zamawiający będzie się kierował następującym kryteriami:
· Cena 








100 %
1. Zamawiający przyzna punkty za kryterium cena wg wzoru:

(Cena najniższej oferty / cenę oferty badanej) x waga

2. Zamawiający będzie przyznawał punkty za w/w kryterium z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

XIII. FORMALNOŚCI, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY:
Po wyborze oferty, wybrany Wykonawca przedstawi Zamawiającemu:

1) dane osób przewidzianych do zawarcia umowy uwzględniające zapisy w SIWZ;

XIII. WYMAGANIA DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY:
Nie dotyczy.
XV. ISTOTNE DLA ZAMAWIAJĄCEGO POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI ZAWIERANEJ UMOWY.
1. Wszelkie postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy oraz wysokość kar umownych z tytułu niewykonania lub nienależytego wykonania umowy zawarte są we wzorze umowy stanowiącym załącznik do niniejszej specyfikacji. 
2. Zamawiający dopuszcza możliwość wprowadzania istotnych zmian w umowie w stosunku do treści oferty, które będą mogły być dokonane z powodu zaistnienia okoliczności niemożliwych do przewidzenia w chwili zawarcia umowy lub w przypadku zmiany wynagrodzenia w przypadku ustawowej zamiany podatku VAT.
3. Zmiany osób wymienionych w umowie po stronie którejkolwiek ze stron.

4. Wszelkie zmiany umowy wymagają pod rygorem nieważności formy pisemnej i podpisania przez obie strony.

5. Z wnioskiem o zmianę treści umowy może wystąpić zarówno Wykonawca, jak i Zamawiający.

XVI. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO:
1. Wobec czynności niezgodnej z przepisami ustawy podjętej przez Zamawiającego w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego lub w przypadku zaniechania przez Zamawiającego czynności, do której jest zobowiązany na podstawie ustawy, przysługuje odwołanie.

2. Odwołanie wnosi się do Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.

3. Wykonawca ma prawo wnieść odwołanie w terminie 10 dni od dnia przesłania informacji o czynności Zamawiającego stanowiącej podstawę jego wniesienia – jeżeli została ona przesłana faksem lub drogą elektroniczną, albo w terminie 15 dni – jeżeli została ona przesłana w inny sposób.

4. Odwołanie wobec treści ogłoszenia o zamówieniu, a jeżeli postępowanie jest prowadzone w trybie przetargu nieograniczonego, także dotyczące postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia wnosi się w terminie 10 dni od dnia publikacji ogłoszenia w Dzienniku Urzędowym Unii Europejskiej lub zamieszczenia specyfikacji istotnych warunków zamówienia na stronie internetowej.

5. Odwołanie wobec czynności innych niż określone w ppkt 1 i 4 wnosi się w terminie 10 dni od dnia, w którym powzięto lub przy zachowaniu należytej staranności można było powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę jego wniesienia.
6. Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu.
7. Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
8. Zamawiający przesyła niezwłocznie, nie później niż w terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopię odwołania innym Wykonawcom uczestniczącym w postępowaniu o udzielenie zamówienia, a jeżeli odwołanie dotyczy treści ogłoszenia o zamówieniu lub postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia, zamieszcza ją również na stronie internetowej, na której jest zamieszczone ogłoszenie o zamówieniu lub jest udostępniana specyfikacja, wzywając Wykonawców do przystąpienia do postępowania odwoławczego.

9. Wykonawca może zgłosić przystąpienie do postępowania odwoławczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania kopii odwołania, wskazując stronę, do której przystępuje, i interes w uzyskaniu rozstrzygnięcia na korzyść strony, do której przystępuje. 

10. Wykonawcy, którzy przystąpili do postępowania odwoławczego, stają się uczestnikami postępowania odwoławczego, jeżeli mają interes w tym, aby odwołanie zostało rozstrzygnięte na korzyść jednej ze stron.

11. Zamawiający lub odwołujący może zgłosić opozycję przeciw przystąpieniu innego Wykonawcy nie później niż do czasu otwarcia rozprawy. 

12. Na orzeczenie wydane przez Krajową Izbę Odwoławczą stronom oraz uczestnikom postępowania odwoławczego przysługuje skarga do sądu okręgowego właściwego dla siedziby albo miejsca zamieszkania Zamawiającego.

13. Skargę, o której mowa w podpunkcie 12 wnosi się za pośrednictwem Prezesa Krajowej Izby Odwoławczej w terminie 7 dni od dnia doręczenia orzeczenia Krajowej Izby Odwoławczej, przesyłając jednocześnie jej odpis przeciwnikowi skargi.
Załączniki do specyfikacji:
1. Formularz oferty; 
2. Wzór umowy;
3. Oświadczenie o spełnianiu warunków, wymienionych w treści art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych; 
4. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, wymienionych w treści art. 24 ust.1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku – Prawo zamówień publicznych; 
5. Oświadczenie wykonawcy, będącego osobą fizyczną, o braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Prawo zamówień publicznych;
6. Wykaz usług;
7. Wykaz kadry;
8. Wykaz sprzętu;

9. Wykaz budynków.
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