
OGŁOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE

Na  podstawie  art.  11  i  art.  13  ustawy  z  dnia  21  listopada  2008  r.  o  pracownikach
samorządowych  (Dz.  U.  z  2014  r.,  poz.  1202)  Dyrektor  Administracji  Zasobów
Komunalnych  ogłasza  nabór  kandydatów  na  wolne  stanowisko  pracy:  inspektor  ds.
zamówień publicznych  w  Administracji  Zasobów  Komunalnych  we  Włocławku,  ul.
Ostrowska 30, 87-800 Włocławek.

• Wymagania kwalifikacyjne:

• Wymagania niezbędne:

• Wykształcenie  wyższe  magisterskie,  preferowany  kierunek:  prawo,
administracja;

• Znajomość ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych
oraz wydanych na jej podstawie aktów wykonawczych;

• Obywatelstwo polskie;

• Pełna  zdolność do  czynności  prawnych  oraz  korzystanie  z  pełni  praw
publicznych;

• Niekaralność/brak  skazania  prawomocnym  wyrokiem  sądu  za  umyślne
przestępstwo  ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo
skarbowe;

• Nieposzlakowana opinia.

• Wymagania dodatkowe:

• Znajomość przepisów: kodeksu cywilnego, przepisów dotyczących finansów
publicznych,  samorządu  terytorialnego,  prawa  europejskiego  w  zakresie
zamówień publicznych, instrukcji kancelaryjnej i umiejętność ich stosowania;

• Doświadczenie w pracy na podobnym stanowisku – wskazane;

• Umiejętności  zawodowe  – umiejętność interpretacji  przepisów  prawa,
umiejętność redagowania pism;

• Inne:  umiejętność obsługi  komputera  i  urządzeń peryferyjnych  (skanery,
drukarki) oraz znajomość oprogramowania MS Office;

• Predyspozycje osobowościowe: praworządność, sumienność, bezstronność,
rzetelność, samodzielność, umiejętność planowania i organizacji pracy.

• Zakres  zadań wykonywanych  na  stanowisku  zgodnie  z  zakresem  czynności
opublikowanym łącznie z niniejszym ogłoszeniem.

• Warunki pracy na stanowisku:

• Wymiar czasu pracy – pełny wymiar czasu pracy;

• Lokalizacja stanowiska pracy: pomieszczenia biurowe znajdują się na piętrze
budynku bez windy przy ul. Ostrowskiej 30 we Włocławku. Praca nie wymaga
przemieszczania między budynkami AZK.

• Wskaźnik  zatrudnienia  osób  niepełnosprawnych  w  Administracji  Zasobów
komunalnych, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz



zatrudnienia osób niepełnosprawnych w lipcu 2015 r. nie wyniósł co najmniej 6%.

• Wymagane dokumenty:

• Własnoręcznie podpisany list motywacyjny;

• Własnoręcznie podpisany życiorys (CV);

• Wypełniony i własnoręcznie podpisany kwestionariusz osobowy;

• Własnoręcznie podpisane oświadczenie o:

• Nieposzlakowanej opinii;

• Niekaralności  prawomocnym  wyrokiem  sądu  za  umyślne  przestępstwo
ścigane z oskarżenia publicznego lub za umyślne przestępstwo skarbowe (w
przypadku wyboru kandydata na wolne stanowisko pracy zaświadczenie z
Krajowego Rejestru karnego);

• Posiadanie  pełnej  zdolności  do  czynności  prawnych  i  korzystania  z  pełni
praw publicznych;

• Wyrażenie  zgody  na  przetwarzanie  danych  osobowych  zawartych  w
dokumentach aplikacyjnych dla potrzeb niezbędnych do realizacji procedury
naboru  zgodnie  z  ustawą z  dnia  29  sierpnia  1997  r.  o  ochronie  danych
osobowych (Dz. U. z 2014 r. poz. 1182 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 21
listopada 2008 r.  o  pracownikach samorządowych (Dz.  U.  z  2014 r.  poz.
1202);

• Posiadanym obywatelstwem polskim z zastrzeżeniem art. 11 ust 2 i 3 ustawy
o pracownikach samorządowych.

• Kserokopie  dokumentów  potwierdzających  wykształcenie  i  kwalifikacje
zawodowe*

• Kopia  dokumentu  potwierdzającego  niepełnosprawność,  jeżeli  kandydat
zamierza skorzystać z uprawnienia, o którym mowa w art. 13 a ust. 2 ustawy z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych*

• Termin, miejsce i forma składanych dokumentów:

• Wymagane dokumenty aplikacyjne można:

• Złożyć w siedzibie Administracji Zasobów Komunalnych we Włocławku, ul.
Ostrowska 30, 87-800 Włocławek, pok. 15 – sekretariat;

• Przesłać na adres:

Administracja Zasobów Komunalnych we Włocławku

ul. Ostrowska 30

87-800 Włocławek

• Dokumenty aplikacyjne złożone w siedzibie  AZK lub przesłane pocztą winny
znajdować się w  zamkniętej  kopercie  z  dopiskiem  „nabór  na  stanowisko
inspektora ds. zamówień publicznych”



• Dokumenty aplikacyjne przyjmowane są w nieprzekraczalnym terminie do dnia 27
sierpnia  2015r.  O  zachowaniu  terminu  złożenia  dokumentów  aplikacyjnych
decyduje odpowiednio data złożenia do urzędu lub data stempla pocztowego.

Włocławek, dnia 12 sierpnia 2015 r.                        
………………………………………………………..

* kandydat może być zobowiązany do okazania, w wyznaczonym terminie, oryginałów dokumentów pod 
rygorem wykluczenia z postępowania rekrutacyjnego.


