ZARZADZENIE NR 1/2019
DYREKTORA ADMINISTRACII ZASOBOW KOMUNALNYCH
WE WLOCLAWKU

z dnia 5 lutego 2019 r.

w sprawie udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartosé przekracza wyrazona
w ztotych rownowartos¢ kwoty 30000 Euro oraz regulaminu pracy komisji
przetargowej w Administracji Zasobdw Komunalnych we Wtoctawku.

zarzgdza sie, co nastepuje

§1.

Wprowadzam w Administracji Zasobow Komunalnych obowigzek stosowania procedur
udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktérych wartos¢ przekracza
wyrazong w zlotych réwnowartosci kwoty 30 000 Euro.

§2.

lekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowienl
publicznych;

2) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Miasto Wioctawek — Administracje
Zasobdéw Komunalnych we Wioclawku.

3) zamOwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajgcym a wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty budowlane;

4) cenie — nalezy przez to rozumie¢ cene okreslong przepisem art. 3 ust. 1 pkt 1 1 ust. 2 ustawy
z dnia 9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardw i ushug;

5) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamOwienia w szczegdlnosci w przypadku zaméwien w zakresie dzialalnosci twérczej lub
naukowej, ktérych przedmiotu nie mozna z gory opisaé w spos6b jednoznaczny i wyczerpujacy
lub ktéra najlepiej spelnia kryteria inne niz cena lub koszt, gdy cena lub koszt jest stata, albo
ofert¢ z najnizszg ceng lub kosztem, gdy jedynym kryterium oceny jest cena lub koszt;



6) wykonawcy — nalezy przez to rozumieé osobe fizyczna, osobg prawng lub jednostke
organizacyjna nie posiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie zamobwienia,
zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia.

§3.
1. Dla zaméwien, ktorych wartoéé przekracza rownowartosé kwoty 30.000 Euro
postepowanie we wszystkich trybach przewidzianych ustawa zatwierdza Dyrektor

Administracji Zasobéw Komunalnych.

2. Dyrektor Administracji Zasobéw Komunalnych przy zamdwieniach, o ktérych mowa
w ust. 1 zatwierdza:

1} decyzje o wszczeciu postepowania,

2) sktad komisji przetargowej,

3) tryb postepowania,

4) opis przedmiotu zamowienia

5) kryteria oceny ofert,

6) kwote wadium ( jezeli jest wymagane ),

7) wysokosé zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy ( jezeli jest wymagane ),
8) termin skfadania ofert,

9) wykluczenia wykonawcow,

10) odrzucenia ofert,

11) wybér oferty najkorzystniejszej,

12) protokél postgpowania,

13) ustanawia pelnomocnikow Dyrektora Administracji Zasobow Komunalnych.

do reprezentowania zamawiajacego w postgpowaniu odwolawczym w przypadku wniesienia
odwotania do Prezesa Krajowej Izby Odwolawczej.

§4.

1. We wszystkich trybach przewidzianych ustawg prowadzacym postepowanie w sprawie
udzielenia zaméwienia publicznego jest Pracownik odpowiedzialny za sfere zamowien
publicznych w Administracji Zasobow Komunalnych.



§5

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego wszczyna sie na pisemny wniosek
kierujacego komorka organizacyjna jednostki skierowany do Dyrektora Administracji
Zasobéw Komunalnych we Wioclawku. Wzdr wniosku stanowi zalacznik do niniejszego

zarzadzenia.

2. Wniosek, o ktérym mowa w ust. 1 wymaga akceptacji Zastepcy Dyrektora Administracji
Zasobow Komunalnych nadzorujgcego pracg komérki organizacyjnej skladajgcej wniosek
oraz. Glownego Ksiggowego Administracji Zasobéw Komunalnych.

3. Whniosek o udzielenie zam6wienia publicznego winien zawieraé:

1) opis przedmiotu zamoéwienia zgodny z art. od 29 do 31 ustawy, okreslony w sposob
jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomoca dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci moggce mie¢ wplyw na sporzadzenie
oferty, w tym:

- kody okreslone we Wspélnym Stowniku Zaméwien (CPV),
- liczbe 1 rodzaj odpowiednich czesei skladowych zamdwienia,

- podzial przedmiotu zamoéwienie na czesci, a w przypadku braku podziatu — powody
niedokonania podziahu na czesci,

- wyszezegolnienie wszelkich dodatkowych ustug, ktore majg byé wykonane w ramach umowy,

- w przypadku zamowien na ustugi lub roboty budowlane wskazanie czynnoéci polegajgcych
na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerweca 1974 r —
Kodeks pracy (Dz. U. 2014 r. poz. 1502, z p6zn. zm.), ktérych wykonanie wymaga zatrudnienia
przez wykonawcg lub podwykonawce na podstawie umowy o prace osob wykonujacych
te czynnosci,

- wskazanie kluczowych czesci zamdwienia na roboty budowlane lub ushugi, jezeli wymagane
bedzie ich osobiste wykonie przez wykonawce,

- jezeli sg przewidziane, informacje o zamdéwieniach wynikajgcych z art. 67 ust. 1 pkt. 61 7,
a w przypadku robdt budowlanych lub ushig takze wslkazanie ich zakresu oraz warunkow na

jakich zostang udzielone,

2) termin realizacji zamdwienia, uwzgledniajacy co najmniej 14 dniowy termin na
przygotowanie postgpowania oraz terminy przeprowadzenia postepowania wynikajace
Z ustawy,

3) szacunkowa wartos¢ zamowienia wraz z dokonana kalkulacja, z uwzglednieniem podziatu
na czgsel oraz zamdwien, o ktorych mowa w plkt 1),

4) jezeli przedmiotem zamowienia sg w roboty budowlane do wniosku nalezy dolgczyé
odpawiednio kosztorys inwestorski lub program funkcjonalno- uzytkowy,



5) wysokos¢ srodkow przeznaczonych na sfinansowanie zamOwienia ze wskazaniem zrodel
finansowania, z uwzglednieniem podzialu na czgsci, a w przypadku zamowien wieloletnich
podziat tych $rodkéw na lata,

6) specyfikacje techniczna, jezeli wymaga tego przedmiot zamoéwienia, w tym:

- informacj¢ o atestach, homologacjach, normach jakodciowych i technicznych, znakach
bezpieczenstwa o ile wymog ich zastosowania wynika z odrgbnych przepisow,

- wskazanie podstawy prawnej regulujacej przedmiot zamOwienia, jezeli wynika to ze specyfiki
przedmiotu zamdwienia,

- kopie decyzji administracyjnej, o ile jej uzyskanie jest wymagane na podstawie odrgbnych
przepisow i jest niezbedne do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego,

7) warunki wymagane od wykonawcow, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zamdwienia,
jezeli wnioskujagcy wymaga od wykonawcy spelnienia okreslonych warunkéw udzialu
W postepowaniu,

8) uprawnienia, jakic winni posiada¢ wykonawcy, jezeli ustawy okreslaja posiadanie
uprawnien przy realizacji danego zamowienia,

9) proponowane kryteria oceny ofert,

10) propozycje zapisdw umowy lub projekt umowy, z uwzglednieniem terminéw platnosci dla
zadani jednorocznych w danym roku budzetowym,

11) wysokosé zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy jezeli jest wymagane,

12) propozycje zmian umowy w postaci jednoznacznych postanowien umownych, ktore
okreslaja ich zakres, w szczegélnosci mozliwosc zmiany wysokosel wynagrodzenia
wykonawcy i charakter oraz warunki wprowadzenia zmian,

13) inne materialy niezbedne do opisu przedmiotu zaméwienia oraz podpisania umowy
w sprawie zamdwienia publicznego, wynikajace ze specyfiki danego zamoéwienia
lub informacje o ich posiadaniu np. mapy, projekty graficzne, rysunki techniczne itp.,

14) imienne wskazanie pracownika (pracownikéw) odpowiedzialnego za wspolprace
w postgpowaniu z ramienia dziatu oraz pracy w komisji przetargowej, a w przypadku zamowien
na roboty budowlane lub ustugi o wartosci rownej lub przekraczajacej wyrazona w zlotych
rownowartosé kwoty 1 000 000 euro wyznaczenie do prac komisji przetargowe]j co najmniej
dwach oséb, ktdre beda uczestniczy¢ w nadzorze nad realizacjg udzielonego zamowienia.

4. Dodatkowe dokumenty stanowigce opis przedmiotu zamowienia, W szczegdlnodcel
dokumentacja projektowa oraz specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robot
budowlanych, badz zalaczniki do Specyfikacji [stotnych Warunkéw Zamowienia winny by¢
dostarczone wraz z wnioskiem w formie papierowej lub elektroniczne;.



5. W przypadku uchybien lub brakéw Pracownik odpowiedzialny za sfere zamdwien
publicznych moze zwréci¢ si¢ do komérki wnioskujacej o wyjasnienia lub uzupelnienie tredci
wniosku.

6. Wniosek niespelniajacy wymagan okreslonych w ust. 3 lub 4, a takze bez akceptacji 0sdb,
o ktorych mowa w ust. 2 Pracownik odpowiedzialny za sfere zamowien publicznych zwraca do
komorki organizacyjnej, ktdra go zlozyta,

§6.

Do wylacznej kompetencji Pracownika odpowiedzialnego za sfere zamowien publicznych
nalezy:

1) prowadzenie postgpowan o udzielanie zamodwien publicznych, na wniosek kierownika
wiasciwej merytorycznie komorki organizacyjnej,

2) proponowanie Dyrektorowi Administracji Zasobdéw Komunalnych skladéw osobowych
komisji przetargowych,

3) prowadzenie ewidencji zamdwien publicznych,
4) prowadzenie instruktazu i szkolefi w zakresie przepiséw o zamdéwieniach publicznych,
5) opiniowanie aktow prawnych zwigzanych z udzielaniem zamdwien publicznych,

6) biezace informowanie Dyrektora Administracji Zasobow Komunalnych o funkcjonowaniu
systemu zamowien publicziych,

7) kontrola i nadzor w zakresie zamdowien publicznych w ramach jednostki,

8) przedkladanie Dyrektorowi Administracji Zasobéw Komunalnych projektéw zarzadzen
regulujgcych procedury udzielania zamdwien publicznych,

9) kontakty z Urzedem Zaméwien Publicznych w sprawach dotyczacych zamdwien
publicznych.

§7.

1. Zaméwienia publiczne przeprowadza si¢ z zgodnie z zasadami réwnego traktowania
podmiotow 1 uczeciwe] konkurencii oraz  proporcjonalnosci 1 przejrzystosci.

2. Postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego, z zastrzezeniem wyjgtkow
przewidzianych w ustawie przeprowadza sie w formie pisemnej i w jezyku polskim.

§8.

1.Podstawowymi trybami udzielania zamdwien publicznych sa przetarg nieograniczony
1 przetarg ograniczony.



2. Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia W innych trybach przewidzianych ustawa tylko
w przypadkach w niej okreslonych.

§9.

1. Ogloszenia wynikajgce 2z ustawy zamieszcza sie¢ w  Biuletynie Zamdwien
Publicznych udostepnionym na stronach portalu internetowego Urzedu Zamowien
Publicznych lub publikuje w Dzienniku Urzgdowym Unii Europejskiej, jezeli sa przekazywane
Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej.

2. Zamawiajacy dokumentuje zamieszcezenie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych
przechowujac dowdd jego zamieszczenia oraz publikacje ogloszenia w Dzienniku Urzgdowym
Unii Europejskiej przechowujac dowod jego przekazania do publikacji.

3. Jezeli wynika to z przepisow ustawy ogloszenia o postgpowaniach i ich wynikach
zamieszczane s na stronie internetowej i tablicy ogloszen w siedzibie zamawiajgcego.

§10.

1.Przedmiot zaméwienia opisuje si¢ w sposéb jednoznaczny i WyCZEerpujacy, za pomocg
dostatecznie dokladnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania
i okolicznosci mogace mie¢ wplyw na sporzadzenie oferty.

9. Przedmiotu zamowienia nie mozna opisywaé w sposob, ktory mogiby utrudniaé uczciwg
konkurencjg.

3. Przedmiotu zaméwienia nie mozna opisywaé przez wskazanie znakéw towarowych,
patentdw lub pochodzenia, Zrédta lub szezegolnego procesu, ktory charakteryzuje produkty Jub
ustugi dostarczane przez konkretnego wykonawce jezeli mogloby to doprowadzi¢ do
uprzywilejowania lub wyeliminowania niektorych wykonawcow lub produktéw, chyba ze jest
to uzasadnione specyfika przedmiotu zamowienia lub zamawiajacy nie moze opisac
przedmiotu zamowienia za pomoca dostatecznie dokladnych okredlefi, a wskazaniu takiemu
fowarzysza wyrazy ,,lub rbwnowazny”.

4. Zamawiajacy opisuje przedmiot zaméwienia na roboty budowlane za pomoca dokumentacji
projektowej oraz specyfikacii technicznej wykonania i odbioru robot budowlanych.

5. Jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaproj ektowanie i wykonanie robot budowlanych
w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane, zamawiajacy opisuje przedmiot
zamowienia za pomocg programu funkcjonalno-uzytkowego.

§11.

1. Podstawa ustalenia wartoci zamdéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawey, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Nie mozna w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy zanizac wartosci zamowienia
lub wybieraé sposobu obliczenia jego wartosci.



3. W przypadku dopuszczenia mozliwosci skladania ofert czesciowych albo udzielania
zamOwienia w czgsciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania,
warfoscig zamowienia jest Iaczna warto$é poszczegolnych czesci zamoéwienia.

4. Jezeli przewidywane sg zamdwienia uzupelniajace, przy ustalaniu wartodci zamowienia
uwzglednia si¢ ich wartoscé.

5. Sposéb ustalenia wartosci zamoéwienia dla rob6t budowlanych, dostaw i ustug okreslone sg
wart. 33 — 35 ustawy.

§12.

1. W postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy jest zobowigzany
opracowac specyfikacje istotnych warunkdw zamowienia.

2. Specyfikacja istotnych warunkéw zaméwienia opracowywana jest zgodnie

Z postanowieniami art. 36 ustawy.

§13.

1. Wykonawcey przystepujacy do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego
skladaja oswiadczenia ze:

1) nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w postepowaniu,
2) spelniania kryteria selekeji, jezeli zostaly opisane,
2. Przestanki wykluczenia okresla ustawa.

3. Zamawiajacy w postgpowaniu moze zgdaé od wykonawcow tylko oswiadczen
lub dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania. Oswiadczenia lub

dokumenty potwierdzajace:
1) spelianie warunkow udziatu w postepowaniu lub kryteria selekeii,

2) spelnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajgcego,

3) brak podstaw do wykluczenia,

4. Dokumenty i zaswiadczenia potwierdzajace speinianie warunkow udziatu w postgpowaniu
okresla rozporzadzenie Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajow
dokumentdéw, jakich moze zada¢ zamawiajgcy od wykonawcow postgpowaniu o udzielenie
zamowienia (Dz. U, z 2016 1., poz. 1126 ze zm.)

§14.

1. Wyznaczony przez zamawiajgcego termin skladania ofert/ wnioskéw nie moze by¢ krotszy
niz minimalne terminy wynikajace z ustawy.



2. Oferte zlozong po terminie zwraca sig wykonawcy zgodnie z procedurg przewidziang
w ustawie.

§15.

1. Podezas prowadzenia postgpowania 0 udziclenie zamdwienia publicznego Zamawiajgcy
sporzadza protokét postgpowania o zamoOwienie publiczne.

2. Protoké! postgpowania o zamowienie publiczne wraz zalacznikami jest jawny.

3. Zataczniki do protokotu udostgpnia si¢ po dokonaniu wyboru oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z tym ze oferty udostepnia si¢ od chwili ich otwarcia, oferty
wstepne od dnia zaproszenia do sldadania ofert, a wnioski o dopuszczenie do udziatu
w postgpowaniu od dnia poinformowania o wynikach oceny spelniania warunkéw udziatu
W postepowaniu.

4. Upowaznia si¢ kierujacego komorka organizacyjna odpowiedzialna za realizacjg
postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego do podpisywania protokotu postepowania
7 wyjatkiem jego zatwierdzenia.

§16.

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego uniewaznia si¢ wylaczenie przy
zaistnieniu przestanek wynikajgcych z ustawy.

2. O uniewaznieniu postgpowania zamawiajacy zawiadamia wykonawcow ubiegajacych sig
0 zamowienie:

1) w przypadku uniewaznienia postepowania przed uptywem sktadania ofert

2) lub ktérzy zlozyli oferty, w przypadku uniewaznienie postepowania po uptywie skiadania
ofert, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

§17.

1. Do uméw w sprawach zaméwieni publicznych stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli
przepisy ustawy nie stanowig inaczej.

2. Umowy w sprawach zamowien publicznych zawiera sie na czas oznaczony z zastrzezeniem
art. 143 ustawy.

3. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych wymagajg pod rygorem niewaznosci
zachowania formy pisemnej, chyba, ze przepisy odrebne wymagaja innej formy szczegdlnej.

4. Niedopuszczalna jest zmiana postanowien zawarte] umowy w stosunku do tredci oferty,
na podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajgcy przewidzial
mozliwosé takiej zmiany w ogloszeniu o zaméwieniu lub w specyfikacji {stotnych warunkow
zamdwienia i okreslit warunki takiej zmiany lub zachodza przestanki wynikajace z ustawy.



5. Dokonywanie zmian, o ktérych mowa w ust. 4 skutkuje uniewaznieniem postanowien
zmienionych.

6. Umowy o zamoéwienia publiczne sg jawne,

7. Projekt umowy opracowywany jest wspélnie przez Pracownika odpowiedzialnego za sfere
zamOwien publicznych oraz wladciwa merytorycznie komérke organizacyjna skladajaca
wniosek o udzielenie zamoéwienia oraz podlega uzgodnieniu pod wzgledem formalno —
- prawnym z radcg prawnym, specjalizujacym sie w prawie zamdwien publicznych.

8. Dokumentem potwierdzajacym wykonanie zaméwienia dla robot budowlanych jest protokét
odbioru, a dla dostaw i uslug protoké! odbioru lub adnotacja o wykonaniu zamdwienia na

fakturze.

9. Kierujacy komorka organizacyjng nadzorujgeg realizacje umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego, niezwlocznie po zawarciu przekazuje Pracownikowi odpowiedzialnemu za sfere
zamowien publicznych kopi¢ anekséw zwartych na podstawie art.144 ust. 1 pkt 2 i 3 wraz
ze wskazaniem podstawy prawnej rodzaju i zakresu zmian oraz przyczyn dokonania zmian
w umowie, celem publikacji ogloszenia o zmianie umowy.

§18.

1. Do przeprowadzenia postgpowania Dyrektor Administracji Zasobdéw Komunalnych
powoluje komisje przetargowa.

2. Komisja jest zespolem pomocniczym powolywanym do oceny spelnienia przez
wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania

ocerny ofert.

3. Dyrektor Administracji Zasobéw Komunalnych moze powierzy¢ komisji przetargowej
dokonanie innych czynnosei niz wymienione w ust, 2.

4. Komisja przetargowa w statym skladzie powotywana jest do przeprowadzenia postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego, a w szczegolnosei: oceny czy dostawey lub wykonawey
speiniaja wymagane warunki, poréwnania i oceny ofert oraz przedstawienia Dyrektorowi
Administracji Zasobéw Komunalnych propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty,
wykluczenia wykonawcdéw, odrzucenia ofert, uniewaznienia postepowania.

5. Powolanie komisji nastepuje poprzez zatwierdzenie jej skladu przez Dyrektora
Administracji Zasobow Komunalnych.

6. Powolanie przewodniczgcego i cztonkow komisji nastgpuje w oparciu o posiadane przez nich
kwalifikacje zawodowe, wiedze z zakresu zagadnien bedacych przedmiotem zamdwienia oraz
znajomosci przepisow regulujgcych postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego.

7. Pracg komisji kieruje przewodniczgey.

8. Przewodniczacy komisji przetargowej jest odpowiedzialny za caloksztaltt prac zwigzanych
z trybem pracy komisji.



9. Komisje obowiazujg przepisy ustawy prawo zamdwien publicznych oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie.

10. Czlonkowie komisji maja obowiazek zapozna¢ sig z:

1) przedmiotem zamoéwienia,

2) specyfikacjg istotnych warunkow zamoéwienia,

3) warunkami podmiotowymi i przedmiotowymi stawianymi wykonawcom,
4) kryteriami i sposobem oceny ofert,

5) trybem pracy komisji.

11. Wszyscy czlonkowie komisji przed przystapieniem do oceny i poréwnania ofert skiadaja
oéwiadczenia, o ktérych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.

§19.
1.Do udziah: w pracach kormisji sg uprawnieni:

1) pracownicy Administracji Zasobéw Komunalnych we Wioclawku, zatrudnieni przez
Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych

2) inne osoby niebgdace pracownikami zamawiajacego, ktérych wiedza, kwalifikacje i pelnione
funkcje predysponuja do pracy w komisji przetargowej.

2. Prawo do oceny ofert przystuguje wszystkim czlonkom komisji przetargowe;.

3. Komisja przetargowa sklada si¢ z co najmniej trzech 0s0b.

4. Przewodniczacego komisji powoluje Dyrektor Administracji Zasobéw Komunalnych,
sposrod pracownikéw Administracji Zasobow Komunalnych, posiadajgcych niezbedna wiedze
i kwalifikacje z zakresu zamowien publicznych.

5. Spogrod czlonkéw komisji mozna wyznaczy¢ zastgpeg przewodniczacego komisji
przetargowe]. Zastgpca wykonuje czynnoici przewodniczacego w przypadku jego

nieobecnosci.

6. Dokumentacje postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, zgodnie z ustawa
oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi prowadzi Przewodniczgcy Komisji.

§20.
1. Pracami komisji kieruje przewodniczgey, do ktorego zadan nalezy w szczegolnodci:

1) w miejscu i w terminie okreslonym w specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia
prowadzi jawne otwarcie ofert,



2) odebranie od czlonkéw komisji odwiadczen, o ktorych mowa w §18 wust. 11
oraz wykluczenie z prac cztonka komisji podlegajgcego wykluczeniu,

3) wyznaczanie termindw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,
4) podzial migedzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
3) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania,

6) informowanie Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych o problemach zwiazanych
z pracami komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

7) Podpisywanie korespondencji zwigzanej z prowadzonym postepowaniem o udzielenie
zaméwienia publicznego, w szczegélnodei: kierowanych do Wykonawcéw wyjasnien i zmian
tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, wezwan do wyjasnien tresci ofert
oraz ziozenia lub uzupelnienia dokumentéw, wezwan do przedlozenia terminu zwiazania

oferta, informacji z otwarcia ofert.
2. W zakresie prowadzonego postgpowania komisja, w szczegdlnosci:
1) prowadzi negocjacje w przypadkach przewidzianych ustawa,

2) przed otwarciem oferty sprawdza i okazuje obecnym stan zabezpieczenia kopert z ofertami,

3) dokonuje jawnego otwarcia ofert,

4) ocenia spelnienie warunkdéw stawianych wykonawcom oraz wnioskuje do Dyrektora
Administracji Zasobéw Komunalnych o ich wykluczenie w przypadkach przewidzianych

ustawa,

5) wnioskuje do Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych o odrzucenic oferty
w przypadkach przewidzianych ustawa,

6) ocenia ofertj;'fii'epodlég:aj'a(cé'bd'rzuceniu,
7) przygotowuje ﬁrbpozycje wyboru oferty najkorzystniejszej badz wystepuje o uniewaznienie
postepowania,

8) analizuje wnoszone odwolania oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na odwolanie.

3. Odwolanie na czynnosci zamawiajacego, ztozone przez wykonawcéow w toku postepowania,
przewedniczacy komisji przekazuje, wraz ze stanowiskiem komisji, do rozpatrzenia
Dyrektorowi Administracji Zasobow Komunalnych.

4. Prace komisji przetargowej w zakresie unormowanym zarzadzeniem, podlegaja
zatwierdzeniu przez Dyrektora Administracji Zasobdéw Komunalnych.



§21.

Do postepowarl wszezgtych przed dniem wejécia w zycie zarzadzenia stosuje sie przepisy
dotychczasowe.

§22.
Wykonanie zarzadzenia powierza sig kierujacym komdrkami organizacyjnymi.
§23.

Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Zastepcy Dyrektora Administracji Zasobdw
Komunalnych.

§24.

Traci moc Zarzadzenie Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych nr 7/2011
7 dnia 20 maja 2011 r. w sprawie regulaminu komisji przetargowej w Administracji Zasobow
Mieszkaniowych (Komunalnych) we Wioctawku oraz Zarzadzenie nr 8 z dnia 6 sierpnia 2014
r. w sprawie udzielania zamdwien publicznych, ktérych wartos¢ przekracza wyrazong
w zlotych réwnowartosé kwoty 30 000 Euro.

§25
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

2. Zarzadzenie podlega podaniu do publicznej wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Administracji Zasobéw Komunalnych.




Zalgeznik do Zarzadzenia nr 1
Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych
z dnia 5 lutego 2019 1.

Wioctawek, dnia ................ 2019 r.

Pan
Jan Basierski
Dyrektor Administracji Zasobéw Komunalnych

Whiosek o wszczecie procedury udzielenia zamoéwienia publicznego

. NAZWA ZADANIA:
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Podzial na czeScl (12K / NIR): c..ivvee e e e e s

Osoba dokonujgca opisu przedmiotl ZAMOWIENIAL .........eiii e et e ee sttt er et
Il TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: ..........coovieeieeieiie v et s oo ererss st en e oevenenes e

V. SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA: oo oo netto
(brutto — ..oeoo v zt.), co daje rownowartosSe kwoty ....cooeeeveeinin e, euro.!

POdSIaWa JOKONANTA SZACUNKU: .. .oivet et e et e e e e sttt e e e st e s et e v e ee e rere e eae et re ettt eenes
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! Warté¢ euro zgodnie z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 grudnia 2017 r. (Dz. U. z 2017 poz. 2477)
W sprawie sredniego kursu ziotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warloSci zamowier publicznych”

wynosi4,3117 2.



O50h@ AOKONUJAEA SZACUIIKUL ... rv.vveestas s e s b s

Data dOKOMAMIA SZACUMKUS «..veveeveeers veeresir et st sr b as b es e o e e R e St

V. Kwota przeznaczona na sfinansowanie zamowienia ze wskazaniem zrédel finansowania:
Zbrutto -dziat ..o, TOZAZ.

.....................................................

V.  Specyfikacja techniczna (jesh dOIYCzy): . .......coovvivinrminii

V.  Warunki wymagane od oferentow, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................
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VIil.  Proponowane kryteria oceny ofert:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

.................................................................................................................................

[X. Propozycje zapisow umowy lub wzor umowy:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Zabezpieczenie nalezyteqo WYKONANIA UMOWY: ....vviieverirenenirs st e

Osoby przewidziane do wpisania do umowy w zakresie realizacji zamowienia:

.....................................................................................................................................

X, Warunki zmiany umowy:

....................................................................................................................................
....................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Xl.  Zamowienie wspolifinansowane ze srodkéw Unii Europejskiej (tak [ nie): ...

XIl. Uzasadnienie prawne i faktyczne w przypadku propozycji zastosowania trybu innego niz
podstawowy (tj. przetarg nieograniczony i przetarg OgraniCZony): .....cocvevvivinviinnniiiiieni i

....................................................................................................................................



Xl Pracownik (pracownicy) odpowiedzialny/-i za wspéiprace w postepowaniu z ramienia dziatu
oraz pracy w komisji przetargowej;

..................................................................................

XIV.  Zataczniki:

..........................................................................................................................................
.........................................................................................................................................

....................................................................................................................................

Sporzadzit: Zatwierdzit {(data i podpis):

Akceptacja Glownego Ksiegowego;






