ZARZADZENIE Nr 5/2015
Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych we Wioctawku
z dnia 11 wrzesnia 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji okresowej srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych

§1

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci zarzgdzam przeprowadzenie
inwentaryzacji okresowej $rodkow trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 ,Srodki trwate”,
pozostatych érodkéw trwatych” wyposazenia” ewidencjonowanych na koncie 013 »pozostate srodki
trwate” i ewidencji ilociowo-wartosciowej, oraz wartosci niematerialnych i prawnych
ewidencjonowanych na koncie 020 - znajdujgcych sig na stanie Administracji Zasobdw Komunalnych.

§2

1. Inwentaryzacje $rodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 nalezy przeprowadzi¢
metoda spisu z natury, wedtug stanu ewidencyjnego na dzieri 31 grudnia 2015 r., w terminie

od 1 pazdziernika 2015 r. do 15 stycznia 2016 r.

2. Inwentaryzacje $rodkéw ewidencjonowanych na koncie 013 oraz ewidencji ilosciowo-
wartosciowej nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury, wedtug stanu ewidencyjnego na
dzien 31 grudnia 2015 r., w terminie od 1 pazdziernika 2015 r. do 15 stycznia 2016 r. z

wykorzystaniem elektronicznej metody odczytu kodow kreskowych.
3. Inwentaryzacje $rodkéw ewidencjonowanych na koncie 020 (wartosci niematerialne i prawne)

dokonaé¢ metodg weryfikacji salda.
4. Szczegétowy harmonogram inwentaryzacji stanowi zatacznik do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Inwentaryzacje przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w skfadzie:
1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej —JAN BASIERSKI

2. Cztonek Komisji — JERZY JAREMBA
3. Cztonek Komisji — TOMASZ SZARANIEC
4. Cztonek Komisji — PIOTR RUDZINSKI
5. Cztonek Komisji — tUKASZ KEDZIERSKI
§4
Powotuje sie dwa zespoty spisowe w sktadzie:

1. Dorota Rzesiewicz — Zespot |
2. Grzegorz Debicki —Zespot |
3. Sylwia Walczykowska —Zespot |



4, Agnieszka Chrominska —Zespol Il
5. Ewelina Wenderlich —Zespdl lI
6. Sylwia Kacprowicz —Zespdl |l

§5

Ostateczne rozliczenie wynikéw inwentaryzacji powinno nastgpic do dnia 15 stycznia 2015 r.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik do Zarzadzenia nr 15/2015 z dnia 11.09.2015 r.

Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych

Harmonogram inwentaryzacji sSrodkéw trwatych

Crynnosa

inwentaryzacyjne

Termin wykonania

Osoby odpowiedziaine

Przeszkolenie komisji i
cztonkow zespotéw
spisowych

Do 30 wrzesnia 2015 r.

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie
materiatéw niezbednych
do przeprowadzenia
inwentaryzacji

Do 30 wrzesnia 2015 r.

Przewodniczacy Komisji
inwentaryzacyjnej

Spis z natury oraz
weryfikacja salda

1 pazdziernika 2015 — 4 grudnia 2015 .

Zespoty spisowe

Wycena spisu i
zestawienie réznic

Do 23 grudnia 2015 r.

ksiegowosc

Wyjasnienie przyczyn
powstania réznic,
sporzadzenie protokotu z

Do 5 stycznia 2016 r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkéw komisji

whnioskami odnos$nie do inwentaryzacyjnej
ich rozliczenia
Podjecie decyzji w Do 8 stycznia 2016 r. Dyrektor AZK

sprawie rozliczenia roznic

Ujecie i rozliczenie
wynikéw inwentaryzacji
w ksiegach rachunkow

Do 10 stycznia 2016 r.

Kéiqgowoéé

Sporzadzenie
sprawozdania z
inwentaryzacji i
przedstawienie
Dyrektorowi AZK
whnioskow
poinwentaryzacyjnych

Do 14 stycznia 2016 r.

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej.




