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ZASOBOW KOMUNALNYCH
ul. Ostrowska 30, 87-800 Wioclawek
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ZARZADZENIE NR 3/2021
DYREKTORA ADMINISTRACJI ZASOBOW KOMUNALNYCH
WE WLOCLAWKU

z dnia 29.03.2021 r.;

W SPRAWIE UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH, KTORYCH WARTOSC JEST ROWNA
BADZ PRZEKRACZA KWOTE 130000 ZLOTYCH NETTO W ADMINISTRACJI ZASOBOW

KOMUNALNYCH WE WLOCLAWKU.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U. z 2020 r.
poz. 713, 1378) oraz art. 44 ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(tj. Dz. U.z 2021 r. poz. 305) w zwigzku z art. 53 — 55 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien
publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 2019, z 2020 r. poz. 1492, 2275) — Dyrektor Administracji Zasobow

Komunalnych zarzadza, co nastepuije:

ROZDZIAL |
Postanowienia ogéline

§1.

W celu okreslenia zasad i trybu postepowania oraz obowiazkéw komérek organizacyjnych Administracji
Zasobéw Komunalnych w zakresie zaméwien publicznych, wprowadza si¢ Regulamin Udzielania
Zamoéwien Publicznych w Administracji Zasobéw Komunalnych we Wioctawku, zwany dalej

»Regulaminem”.

§2.

llekro¢ w Zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(Dz.U. 22019 . poz. 2019, ze zm.), zwang dalej ustawg Pzp;

2) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gmine Miasto Wioctawek reprezentowang przez Dyrektora
Administracji Zasobéw Komunalnych we Wioctawku;

3) komorce wnioskujacej — nalezy przez to rozumie¢ komérki organizacyjne Administracji Zasobow
Komunalnych wnioskujace o udzielenie zaméwienia publicznego;

4) zamdwieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane migdzy zamawiajacym
a wykonawca, ktorych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajacego od wybranego wykonawcy robot
budowlanych, dostaw lub ustug;



5) dokumentach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez Zamawiajacego
lub dokumenty, do ktérych Zamawiajacy odwoluje sig, inne niz ogloszenie, stuzace do okreslenia
lub opisania warunkéw zaméwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamoéwienia oraz opis potrzeb
i wymagan;

6) warunkach zamowienia — nalezy przez to rozumie¢ warunki, ktére dotyczg zaméwienia
lub postepowania o udzielenie zaméwienia, wynikajace w szczegdlnoéci z opisu przedmiotu zamdwienia,
wymagan zwigzanych z realizacja zaméwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan proceduralnych
lub projektowanych postanowiert umowy w sprawie zaméwienia publicznego;

7) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Komisje Przetargowa Administraciji Zasobow Komunalnych.

ROZDZIAL Il
Planowanie zaméwien publicznych

§3.

Wydatkowanie $rodkéw finansowych na realizacie zaméwien publicznych nastgpuje na podstawie
Budzetu Gminy Miasto Wioctawek, lub projektu tego budzetu w przypadku zamowien wszczynanych
przed uchwaleniem budzetu.

§4.

1) Pracownik odpowiedzialny za sferg zamowien publicznych w Administracji Zasobéw Komunalnych -
na podstawie informaciji uzyskanych od kierownikéw poszczegdlnych komorek organizacyjnych Jednostki
- zobowigzany jest do opracowania zbiorczego harmonogramu planowanych zaméwien publicznych
(planu postepowan o udzielenie zaméwieri publicznych) na dany rok budzetowy i zamieszczenia
go w Biuletynie Zaméwier Publicznych oraz na stronie internetowej Administracji Zasobow Komunalnych
w terminie nie diuzszym niz 30 dni od dnia zatwierdzenia Budzetu Gminy Miasto Wioctawek.

2) W przypadku zmiany planowanych zamdwien, komoérka organizacyjna przekazuje niezwiocznie
Pracownikowi odpowiedzialnemu za sfere zamowier publicznych w Administracji Zasobéw Komunalnych
informacje dot. zakresu zmiany, celem aktualizacji harmonogramu i zamieszczenia jej w Biuletynie
Zamobwien Publicznych oraz na stronie internetowej Administracji Zasobow Komunalnych.

§5.

Plan postepowar o udzielenie zaméwier zawiera w szczegolnosci informacje dotyczage:

- przedmiotu zamowienia;

- rodzaju zaméwienia wediug podziatu na zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi;
- przewidywanego trybu lub innej procedury udzielenia zaméwienia;

- orientacyjnej wartosci zamowienia;

- przewidywanego terminu wszczecia postgpowania w ujeciu kwartalnym lub miesigcznym.



Rozdziat lll
Przygotowanie postepowania

§6.

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego przeprowadza sie na podstawie wniosku
0 wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego skierowanego do Dyrektora Administracii
Zasobow Komunalnych we Wioctawku, ktory stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

§7.

Whniosek o wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego przygotowywany jest przez
kierownika komérki organizacyjnej, ktora wnioskuje o realizacje zaméwienia, przy udziale pracownika
odpowiedzialnego za sfere zamdwien publicznych.

§8.

Whniosek o wszczecie procedury udzielenia zamdwienia publicznego wymaga akceptacji Kierownika
Zamawiajacego lub osoby upowaznionej oraz Glownego Ksiegowego Zamawiajacego. Akceptacja
Kierownika Zamawiajacego dotyczy zasadnosci i celowosci udzielenia zamowienia. Akceptacja
Gléwnego Ksiegowego dotyczy potwierdzenia zabezpieczenia $rodkow finansowych w budzecie

jednostki.

§9.

Komoérka wnioskujgca zobowigzana jest do przekazania wniosku pracownikowi odpowiedzialnemu
za sfere zamowien publicznych uwzgledniajac niezbedne wyprzedzenie czasowe, umozZliwiajace
przeprowadzenie odpowiedniej procedury zamdwienia publicznego i realizacji zaméwienia w terminach

wskazanych we wniosku.

§10.

Wraz z wnioskiem o zamowienie publiczne, komorka wnioskujgca sklada pracownikowi
odpowiedzialnemu za sfere zamdwien publicznych szczegdtowy opis przedmiotu zaméwienia w oparciu

o art. 99 — 103 ustawy Pzp.

§11.

Pracownik odpowiedzialny za sfere zamoéwien publicznych uzgadnia w porozumieniu z komodrka
wnioskujaca tryb udzielania zaméwienia publicznego, majac na wzgledzie, iz podstawowymi trybami
sq przetarg nieograniczony, przetarg ograniczony oraz tryb podstawowy w przypadku zamoéwien
o wartosci ponizej kwot ,unijnych”.

§12.

Komorka wnioskujaca w sytuacji kiedy zamierza udzieli¢ zaméwienia w trybie niekonkurencyjnym,
zobowigzana jest wskaza¢ wszystkie okolicznosci faktyczne i prawne warunkujace, iz zamowienie moze
by¢ wykonane w tym trybie w szczegoIno$ci przez jednego wykonawce.




§13.
Jezeli do realizacji zamowienia publicznego konieczne jest uzyskanie decyzji administracyjnych,
pozwole, zezwolen, zgod i uzgodnien wymaganych odrebnymi przepisami, komérka wnioskujaca
zobowiazana jest je uzyskac nie pozniej niz do dnia ztozenia wniosku o udzielenie zamoéwienia.

§14.
Zlozenie wniosku o udzielenie zamoéwienia publicznego réwnoznaczne jest z potwierdzeniem przez
komorke wnioskujaca, iz spetnita wymagania, o ktorych mowa w § 13.

§15.

Odpowiedzialnos¢ za opisanie przedmiotu zamowienia, rzetelne przedstawienie stanu faktycznego

oraz wskazanie okolicznosci istotnych dla wyboru trybu, oraz realizacjg zaméwienia ponosi osoba

kierujaca komorka wnioskujaca oraz osoby odpowiedzialne merytorycznie za realizacjg zaméwienia.
§16.

Warunki udzialu w postepowaniu i kryteria oceny ofert wskazane we wniosku musza byc okreslane
w odniesieniu do przedmiotu zamoéwienia, jego rodzaju, wartosci, stopnia skomplikowania,
z uwzglednieniem art. 112-117 ustawy Pzp. Powyzsze dotyczy takze okre$leniu podmiotowych Srodkow
dowodowych, o ktérych mowa w art. 124 ustawy Pzp, przedmiotowych $rodkéw dowodowych, o ktorych
mowa w art. 104-107 ustawy Pzp a takZe niektorych warunkéw zaméwienia, o ktorych mowa
w art. 91-96 ustawy Pzp.

§17.

Whiosek, ktory nie odpowiada wymaganiom, w szczegolnosci nie zawiera kompletnego opisu przedmiotu
zambwienia lub wskazuje terminy, ktorych dotrzymanie nie jest mozliwe, zwracany jest do komorki
wnioskujacej w celu uzupelnienia badZ poprawienia.

Rozdziat IV
Warto$¢ zamowienia

§18.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez
podatku od towarow i ustug ustalone z nalezyta starannoscia.

§19.

Wartos¢ zaméwienia brutto jest to wartoé¢ szacunkowa wraz z podatkiem od towaréw i ustug.

§20.

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia obliczana jest w oparciu o art. 28-36 ustawy Pzp.



§21.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego dla dostaw i ustug i 6 miesiecy dla robot
budowlanych, z tym ze w przypadku zamowien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg sie

do wszczecia pierwszego z postepowan.

§22.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane
ustalenie komorka wnioskujaca zobowigzana jest przed wszczeciem postepowania dokona¢ zmiany
wartosci zamowienia powiadamiajac o tym fakcie pracownika odpowiedzialnego za sfere zamowien

publicznych.

Rozdziat V
Specyfikacja Warunkéw Zaméwienia

§23.

Po zloZeniu przez komérke wnioskujgca wniosku o udzielenie zamdwienia publicznego i dokumentéw
dodatkowych, zawierajacych w szczegolnosci elementy w zakresie:

1) szczegdtowego opisu przedmiotu zaméwienia,

2) kryteridw oceny ofert,

3) warunkdw udziatu w postepowaniu,

4) podstaw wykluczenia wykonawcow,

5) wymogu w zakresie podmiotowych i przedmiotowych $rodkéw dowodowych,

6) zapisow przysziej umowy,
oraz uzgodnieniu trybu oraz innych elementéw niezbednych do wszczecia postepowania, gdy przepis
przewiduje koniecznos¢ jej sporzadzenia - opracowywana jest Specyfikacja Warunkéw Zamoéwienia,
0 ktorej mowa w art. 134 i 281 ustawy Pzp.

§24.

Specyfikacje Warunkow Zamowienia opracowuje pracownik odpowiedzialny za sfere zamowien
publicznych na podstawie informacji zawartych we wniosku o udzielenie zaméwienia publicznego.

§25.

Specyfikacja warunkow zamdwienia opracowywana jest z uwzglednieniem art. 134 oraz 281 ustawy Pzp
oraz zastosowanego trybu i specyfiki przedmiotu zamowienia.

§26.

Wzoér specyfikacji zostaje przekazany do komarki wnioskujacej w celu jej ostatecznego uzgodnienia.




§27.

Uzgodniong specyfikacje zatwierdza ze strony merytorycznej osoba kierujaca komérka wnioskujacq
i pracownik odpowiedzialny za sfere zaméwien publicznych, za$ ze strony formalnej Zastepca Kierownika
Zamawiajacego.

§28.

Treé¢ specyfikacji lub zaproszenia do udzialu w postepowaniu ostatecznie zatwierdza Kierownik
Zamawiajgcego lub jego Zastepca.

§29.

Przy zamowieniach publicznych wymagajacych specjalistycznej wiedzy w trakcie opracowywania
specyfikacji lub wystapien do wtasciwych organéw mozliwe jest korzystanie z ekspertyz, opinii, analiz
lub doradztwa specjalistow.

§30.

Osoby wskazane w §29 moga bra¢ udziat w pracach komisji jako gtos doradczy lub jako jej czionkowie
na podstawie odpowiedniej decyzji Kierownika Zamawiajacego.

Rozdziat VI
Prowadzenie postepowania

§31.

Postepowanie 0 udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest przez pracownika
odpowiedzialnego za sfere zaméwien publicznych zgodnie z przepisami ustawy i aktow wykonawczych
poczawszy od dnia zlozenia kompletnego wniosku o wszczecie procedury udzielenia zamowienia
publicznego do dnia podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego lub uniewaznienia
postepowania i uptywu terminéw na wniesienie odwotan, przy udziale Komisji Przetargowej.

§32.

1. Pracownik odpowiedzialny za sfere zamoéwien publicznych zapewnia obstuge merytoryczng
poszczegdinych zamoéwien zgodnie z zakresem obowigzkéw wskazanych w Regulaminie
Organizacyjnym Administracji Zasobéw Komunalnych.

2. Do wytacznej kompetencji pracownika odpowiedzialnego za sfere zaméwien publicznych nalezy:

1) prowadzenie postgpowan o udzielanie zamowien publicznych, na wniosek kierownika wiasciwej
merytorycznie komorki organizacyjnej,

2) proponowanie Kierownikowi Zamawiajacego sktadow osobowych komisji przetargowych,

3) prowadzenie centralnej ewidencji zamowien publicznych,

4) dokumentowanie postepowan,

5) prowadzenie instruktazu i szkoler w zakresie przepisow o zamowieniach publicznych,

6) opiniowanie aktéw prawnych zwiazanych z udzielaniem zaméwien publicznych,

7) biezace informowanie Kierownika Jednostki o funkcjonowaniu systemu zaméwien publicznych,
8) kontrola i nadzor w zakresie zamowien publicznych w ramach urzedu,



9) przedkiadanie Kierownikowi Zamawiajacego projektéw zarzadzen regulujgcych procedury
udzielania zamowien publicznych,

10) sprawozdawczosc,
11) kontakty z Urzedem Zamowien Publicznych w sprawach dotyczacych zaméwien publicznych.

§33.

W trakcie postepowania wszystkie decyzje w zakresie prowadzonej procedury, w szczegélnosci
dotyczace:

1) zmiany tresci ogtoszenia 0 zamoéwieniu publicznym,

2) zmiany tresci specyfikacji i wzoru umowy,

3) odpowiedzi na pytania sktadane przez wykonawcéw,

4) przediuzenia terminu sktadania ofert,

5) przedtuzenia terminu zwigzania oferta,

6) zmiany kryteriow oceny ofert,

podejmowane sg przez Kierownika Zamawiajacego na wniosek pracownika odpowiedzialnego za sfere
zamoéwien publicznych w porozumieniu z komérkg wnioskujaca.

§34.
Postepowanie prowadzone jest w oparciu o dane i informacje zawarte w zlozonym wniosku o wszczecie
procedury udzielenia zaméwienia publicznego i zatacznikach.

§35.

Komérka wnioskujaca i odpowiedzialna za realizacje zaméwienia zobowigzana jest do informowania
pracownika odpowiedzialnego za sfere zamoéwien publicznych o wszelkich zmianach majacych wptyw na
przebieg postepowania, wybor wykonawcy, podpisanie umowy i realizacje zamowienia.

§36.
Zatwierdzanie przez Kierownika Zamawiajacego protokolow z postepowania oznacza zatwierdzenie prac
Komisji tj.. wybér najkorzystniejszej oferty, podpisanie umowy (wzglednie uniewaznienie postepowania).
§37.

Jezeli cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, jakg zamierzano przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamowienia komorka wnioskujaca moze wystapi¢ do Kierownika Zamawiajacego o zwiekszenie kwoty
w celu udzielenia zamowienia.

§38.

Udzielenie zaméwienia, o ktorym mowa w §37 Regulaminu i zawarcie umowy moZliwe jest po
wprowadzeniu niezbednych zmian i przesunie¢ srodkow w budzecie odpowiednio uchwatg Rady Miasta

Wioctawek lub Zarzadzeniem Prezydenta.



§39.

W przypadku zlozenia odwofania do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej tres¢ odpowiedzi
oraz stanowisko Zamawiajacego opracowywane sg przez pracownika odpowiedzialnego za sferg
zamowien publicznych w uzgodnieniu z komoérka wnioskujaca i Radca Prawnym Administracji Zasobow
Komunalnych. W przypadku zaméwien wymagajacych specjalistycznej wiedzy Zamawiajacy moze
skorzystaé z opinii biegtych lub ekspertow w danej dziedzinie.

§40.

Dokumentacje w sprawie zamowienia publicznego sporzadza pracownik odpowiedzialny za sfere
zamowien publicznych - w szczegolnosci dotyczy to protokotu z postgpowania oraz zatacznikow
do protokotu.

§41.

Zakoficzenie prac Komisji nastepuje z chwilg podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego
z wybranym wykonawcg lub uniewaznienia postepowania w przypadkach wskazanych w ustawie
lub na podstawie decyzji Kierownika Zamawiajacego.

§42.

Dokumentacja o udzielenie zamowienia publicznego, przed okresem archiwizacji, przechowywana jest
przez pracownika odpowiedzialnego za sfere zaméwien publicznych w siedzibie Zamawiajaceqgo.

Rozdziat VI
Umowy o udzielanie zamoéwienia publicznego

§43.

Do uméw w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego, jezeli przepisy
ustawy nie stanowig inaczej.

§44.

1. Umowy w sprawie zaméwienia publicznego podpisuje Kierownik Zamawiajacego przy kontrasygnacie
Glownego Ksiegowego Zamawiajacego.

2. Umowa pod wzgledem merytorycznym oraz jej zgodnosci z ustawa Prawo zamowien publicznych jest
parafowana przez pracownika odpowiedzialnego za sferg zamowien publicznych, natomiast zgodno$¢
z obowiazujacymi przepisami prawa potwierdza Radca Prawny.

§45.

Umowy sg sporzadzane w dwéch egzemplarzach - jeden przekazywany jest Wykonawcy, a drugi

pozostaje u Zamawiajacego.
§46.

Egzemplarze uméw pozostajace u Zamawiajacego musza byc parafowane przez osoby wskazane
w § 44 Regulaminu.



§47.

Wszelkie zmiany tresci umowy o zamdwienie publiczne (aneksy) muszg by¢ dokonywane
z uwzglednieniem art. 439 i 455 ustawy Pzp. Nie sg dopuszczalne zmiany istotnych postanowiert umowy

wprowadzajace warunki:
1) ktére gdyby zostaty zastosowane w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, to wzigliby w nim udziat

lub mogliby wzig¢ udziat inni wykonawcy lub przyjete zostatyby oferty innej tresci;
2) naruszajace rownowage ekonomiczng stron umowy na korzy$¢ wykonawcy, w sposob nieprzewidziany

w pierwotnej umowie;

3) w sposob znaczny rozszerzajg albo zmniejszajg zakres $wiadczen i zobowigzan wynikajacy z umowy;
4) polegaja na zastapieniu wykonawcy, ktoremu zamawiajacy udzielit zamoéwienia, nowym wykonawcg
w przypadkach innych, niz wskazane w art. 455 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp.

§48.

Komoérka organizacyjna wnioskujaca o sporzadzenie aneksu zobowigzana jest wskazaé wszelkie
okolicznosci merytoryczne i faktyczne uzasadniajace jego zawarcie.

§49.

Wniosek o aneks dotyczacy terminu realizacji umowy sktada sie przed uptywem tego terminu.
W przypadku ztozenia wniosku o aneks po uptywie terminu realizacji umowy wniosek zwracany jest
do komorki wnioskujacej, lub pozostawiany bez rozpoznania — w przypadku, gdy z wnioskiem o zmiang
terminu realizacji umowy wystapit wykonawca.

§50.

Aneks zawierany jest zgodnie z zasadami okre$lonymi w niniejszym rozdziale.

Rozdziat VIII
Realizacja zaméwienia

§51.

1. Komorka wnioskujgca odpowiedzialna jest za zgodno$¢ realizacji udzielonego zaméwienia
publicznego na dostawy, ustugi lub roboty budowlane z zaakceptowang Specyfikacjg Warunkow
Zamowienia i zawarta umowg o zamdwienie publiczne, a takZze obowigzana jest wspoldziataé
przy wykonaniu umowy z wykonawca.

2. Komérka wnioskujaca zobowigzana jest w szczegolnosci do: nadzoru i dbatosci o prawidlowg
realizacje zamowienia, informowania na biezaco Kierownika Zamawiajacego 0 powstatych
problemach w trakcie realizacji, zwolywania narad koordynacyjnych, opracowywania propozycii
wystapien do wykonawcow w zakresie przedmiotu zamdwienia, wnioskowania o dokonanie zmian
umowy oraz o naliczenie wymaganych umowa kar lub odszkodowan szczegdlnie z tytutu opdznienia
lub sposobu jego realizacii.




§52.

Kierownik komorki wnioskujacej sporzadza raport z realizacji zaméwienia, przekazujac go niezwiocznie
pracownikowi odpowiedzialnemu za sfere zamowien publicznych, w ktorym dokonuje oceny tej realizacji,
w przypadku gdy:

1) na realizacjg zamowienia wydatkowano kwotg wyzsza co najmniej o 10% od warto$ci ceny ofertowe;j;
2) nawykonawce zostaly natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny ofertowe;
3) wystapily op6znienia w realizacji umowy przekraczajace co najmniej:

— 90 dni, w przypadku zaméwien na roboty budowlane o wartosci rownej lub przekraczajace;
wyrazona w zlotych réwnowarto$¢ kwoty dla robot budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw
lub ustug - 10 000 000 euro,

— 30 dni, w przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz wyrazona w ziotych rownowarto$¢ kwoty
dla robét budowlanych - 20 000 000 euro, a dla dostaw lub ustug - 10 000 000 euro;

4) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w calosci lub w czesci, albo dokonat
jej wypowiedzenia w catoci lub w czesci.

§53.

Faktury stanowigce podstawe do zaptaty z tytutu zrealizowanej umowy lub jej czesci akceptuje pod
wzgledem merytorycznym osoba kierujaca komérkg wnioskujaca na podstawie protokotow lub innych
dokumentow odbioru i przekazuje bezposrednio do komorki organizacyjnej wiasciwej do spraw
ekonomiczno - finansowych, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.

§54.

Komorki odpowiedzialne za realizacjg zamowienia zobowiazane sg do informowania pracownika
odpowiedzialnego za sfere zamowien publicznych o planowanych zamoéwieniach polegajacych
na powtorzeniu podobnych ustug lub robot i wskazania okolicznoéci faktycznych uzasadniajacych
koniecznoéé udzielenia tych zaméwien.

§55.

Pracownik odpowiedzialny za sfere zamowier publicznych wystgpuje o zwrot lub zatrzymanie w calosci
lub czeéci zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy oraz zwrot lub zatrzymanie wadium do komorki
wiasciwej do spraw ekonomiczno - finansowych, zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym.

§56.

Zwrot zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nastgpuje po potwierdzeniu przez komorke
wnioskujaca, ze przedmiot umowy zostal wykonany prawidlowo oraz Ze nie s wnoszone roszczenia,
co do jakosci po uptywie okresu rekojmi za wady fizyczne.

§57.

Zatrzymanie zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy moze nastapi¢ wylacznie po otrzymaniu
pisemnego wniosku komérki nadzorujacej realizacje zamoéwienia. We wniosku nalezy wskaza¢ stan

faktyczny.



Rozdziat IX
Postanowienia ogdlne

§58.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie przepisy ustawy Prawa
zamowien publicznych i aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie oraz Regulamin Organizacyjny
Administracji Zasobéw Komunalnych we Wioctawku.

§59

Wykonanie niniejszego Zarzadzenia powierza sie Pracownikowi odpowiedzialnemu za sfere zamowien
publicznych, Komisji Przetargowej, Zastepcy Kierownika Zamawiajacego, Kierownikom komérek
wnioskujacych, Pefnomocnikom, Specjalistom i pozostaly pracownikom Administracji Zasobow
Komunalnych we Wioctawku.

§60

Traci moc Zarzadzenie Nr 1/2019 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych z dnia 5 lutego
2019 r. w sprawie udzielania zaméwien publicznych, ktérych warto$é przekracza wyrazong w ztotych
rownowartos¢ kwoty 30 000 Euro oraz regulaminu pracy komisji przetargowej w Administracji Zasobow
Komunalnych we Wioctawku.

§61

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega publikacji na tablicy ogloszen w siedzibie
Administracji Zasobow Komunalnych oraz na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej

Administracji Zasobow Komunalnych.




Zatacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 3/2021

Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych
z dnia 29 marca 2021 r.

Wioctawek, dnia ................ 2021r.

Pan
Jan Basierski
Dyrektor Administracji Zasobéw Komunalnych

Whniosek o wszczgcie procedury udzielenia zaméwienia publicznego

l.  NAZWA ZADANIA:

Il.  OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

Osoba dokonlijaca opisu Przedmiotl ZaMOWIBIIE: . sswewssssisusssssbssinsumosinnisssm sasipssinsiis sesssi s
Il TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: ..............oooooimiiiiieeieeeee oo
IV.  SZACUNKOWA WARTOSC ZAMOWIENIA: .........cccooovmiimeieisveerriesees e, netto

[+ 1a1 (s O S———— zt.), co daje rownowarto$€ kwoty .............ccceevvvieennen. euro.!

Podstawa dokonania SZaCUNKU: ..............coioiiiiiiiiiiiiii ettt ieea s

WaBSE DBID. ocoisvnsvmnimimmmimsms s s b i s S G T s ond

SIS UL 2 it D S e s i R s e e TR SR ol oo o

OBODE KON AR SEBCUINKLL 505005 e w50 s e 00 8 TS G A R S R

! Warto$¢ euro zgodnie z obwieszczenia Prezesa Urzedu Zamowien Publicznych z dnia 1 stycznia 2021 r.
w sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ziotych, réwnowartosci w zlotych kwot wyrazonych
w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci zaméwien publicznych

lub konkursdw wynosi 4,2693 zi,



Data QOKOMAMIE SZACUNMKU: o\ tve vt eee s ers oottt et e e e ettt e e e e e e e e et e et e e e et e ee bt ee s e e et ineteee s besaeeaas

V.  Kwota przeznaczona na sfinansowanie zaméwienia ze wskazaniem zrédel finansowania:
..................................................... i l]31 )16 QR 1 . (SPRRRRRSINSSRE, )., - SRR

V). Specylikacis ORI ..o amimusimtmsmmmm s e v s e i

VIL.  Warunki wymagane od oferentéw, ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia:

AN T s s e R Tt s et i s A R e e A
Zabezpieczenie nalezyteqo WYKONANIE UMOWY: .....o.vrieorimiriee e et te et e et

ORDEE UEIEAIBCA WAIINKI .ocvrn v comssmimininiinsmasenass s 6080 AR P THRSR AU AT SPSRA S AT

VIIl.  Proponowane kryteria oceny ofert:

....................................................................................................................................

IX.  Propozycje zapisow umowy lub wzér umowy:

X.  Warunki zmiany umowy:

Xl.  Zamoéwienie wspotfinansowane ze rodkéw Unii Europejskiej: ...

Xll. Uzasadnienie prawne i faktyczne w przypadku propozycji zastosowania trybu innego niz

Xlll.  Pracownik (pracownicy) odpowiedzialny/-i za wspotpracg w postepowaniu z ramienia dziatu
oraz pracy w komisji przetargowej:



Sporzadzit: Zatwierdzit (data i podpis):

Akceptacja Glownego Ksiegowego:

Zalaczniki:

1) Kosztorys inwestorski;
2) Kopia obwieszczenia Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych z dnia 1 stycznia 2021 r. w sprawie

aktualnych progdw unijnych, ich réwnowartosci w zlotych, rownowartosci w zlotych kwot wyrazonych
w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczania wartosci
zamowien publicznych lub konkursow.

3) Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zaméwienia wraz z zatacznikami o numerachod 1do ........... :

4) Projekt budowlany;

9) Ksigzka przedmiardw;

6) Kopia Zarzadzenia nr 3/2021 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych we Wioctawku z dnia

29.03.2021r,;
7) Kopia Zarzadzenia nr 4/2021 Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalnych we Wioctawku z dnia

29.03.2021 r,;

(...




Zatacznik nr 2 do Zarzadzenia nr 3/2021
Dyrektora Administracji Zasobéw Komunalinych

PROTOKOLt Z NEGOCJACII

z dnia 29.03.2021r.

W trybie zamdwienia z wolnej reki

Dotyczy: postepowania o udzielenie zamowienia Na zadanie PN.: ...veeeererieeeeere s ree e e ses e seaenn

NF SPrawy: e e

Negocjacje prowadzono w dniu/dniach* .........................., - w siedzibie Administracji Zasobéw

Komunalnych we Wioctawku (poczatek godz. ......, zakoriczenie godz. ....

za pomocg faksu* (* zastosowac odpowiednie)

W negocjacjach udziat wzieli: ze strony Wykonawcy :

ze strony Administracji Zasobéw Komunalnych:

L s s o T S B S VR Y R b ST RGN ,

Negocjacje prowadzono w oparciu o zaproszenie do negocjacji z dnia ..

Przedmiot negocjacji
Negocjacje prowadzone byty:

W zakresie przedmiotu zamdéwienia:

W zakresie terminu wykonania zamdwienia:

.....)*. - drogg elektroniczng /

a2 0L LG



W zakresie projektu umowy:

Negocjacje i ustalenia stron prowadzone byly w nastgpujacym za kresie:

...........................................................................................................................................................................

W zakresie ceny:

W zakresie terminu udzielanej rekojmi i gwaranciji:

W wyniku negocjacji strony zgodnie ustality:
1) CENE W WYSOKOSCI: wuuuuerusrmsenssnsssnssnsssssssssssssssssssesssnsnnssssessessens
2) Termin wykonania robot: ...

3) Okres rekojmi i gwarancji: ......

Na tym negocjacje zakoriczono.

Podpisy przedstawicieli Wykonawcy: Podpisy przedstawicieli
Administracji Zasobéw Komunalnych:



