Zatgcznik nr 3
UMOWANR AZK.ZP.272......2023

zawarta w dniu ......... 2023 roku we Wioctawku pomiedzy: Gming Miasto Wtoctawek, Zielony Rynek
11/13, 87-800 Wioctawek, NIP: 8883031255, reprezentowang przez Jana Basierskiego - Dyrektora
Administracji Zasobdéw Komunalnych we Wioctawku, z kontrasygnatg Iwony Czerwinskiej - Gtéwnego
Ksiegowego Administracji Zasobow Komunalnych,

zwang w dalszej cze$ci umowy ,Zamawiajacym”

dO TEJESHIU wovvvviiiiiieeeee e CNIP: ,REGON: ..o ,
reprezentowanym/g Przez ...........coooeeeeeeeinvvininiiiiiieieeaeeeeeens ,

zwanym/g w dalszej tresci umowy ,Wykonawca’.

Zamawiajacy i Wykonawca zwani sg dalej tacznie ,STRONAMI”, osobno za$ ,STRONA”.

W wyniku rozstrzygniecia przez Zamawiajacego postepowania o udzielenia zamdwienia publicznego
w trybie zapytania ofertowego na Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Administracji

Zasohow Komunalnych w 2024 roku, zostaje zawarta umowa, o nastepujacej tresci:

§1

1. Zamawiajacy zleca, a Wykonawca przyjmuje do wykonania realizacje ustug pocztowych polegajacych
na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu:

1) w obrocie krajowym - przesytek listowych nierejestrowanych i rejestrowanych (polecone),
ekonomicznych i priorytetowych, paczek pocztowych, przesytek i paczek z zadeklarowang
wartoscia,

2) ustug towarzyszacych: potwierdzenie odbioru przesytek rejestrowanych oraz ustug specjainych,
zwrotow niedoreczonych przesytek do Zamawiajacego,

3) dodatkowo bezptatnie, w ramach oferty Wykonawcy, ustuga: zwrot przesytek.

2. Przesyiki pocztowe przygotowane do dystrybucji sg odbierane przez Wykonawce z siedziby
Zamawiajgcego wskazanej w § 1 ust. 8 w dni robocze od poniedziatku do pigtku do godz. 14:00.
Nadanie przesytek objetych przedmiotem zaméwienia nastepuje w dniu ich przekazania przez
Zamawiajgcego. Przyjecie przesytek do obrotu pocztowego przez Wykonawce jest kazdorazowo

dokumentowane pieczecia, podpisem i datg w ksigzce nadawczej (dla przesytek rejestrowanych)



oraz na zestawieniu ilosciowym przesytek nierejestrowanych. Wzor ksigzki nadawczej oraz
zestawienia iloSciowego zostaje uzgodniony miedzy Zamawiajacym a Wykonawcg. Wykonawca
zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajagcemu wszelkich oznaczen przesytek rejestrowanych
i priorytetowych.

. Wykonawca zobowigzany jest do dostarczania przesytek na warunkach i w terminach okreslonych
w zapytaniu ofertowym, zatgczniku nr 1 do umowy oraz w aktach prawnych regulujacych $wiadczenie
ustug pocztowych wymienionych w § 4 ust. 1 niniejszej umowy.

. Wykonawca dorecza do siedziby Zamawiajacego, o ktorej mowa w § 1 ust. 8 oraz w § 13 ust. 2,
pokwitowane przez adresata ,potwierdzenia odbioru® niezwlocznie po dokonaniu doreczenia
przesytki, na zasadach okreslonych w zapytaniu ofertowym.

. Wykonawca dorecza do siedziby Zamawiajgcego, o ktérej mowa w § 1 ust. 8 oraz w § 13 ust. 2, zwroty
niedostarczonych przesytek.

. Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ bezptatne formularze potwierdzen odbioru oraz koperty
kurierskie z folig przezroczysta (samoprzylepne).

. W przypadku przesytek nadawanych ,za potwierdzeniem odbioru”, Zamawiajacy uzywa drukow
,Za potwierdzeniem odbioru” dostarczonych przez Wykonawce.

. Wykonawca zobowigzany jest do codziennego dostarczania zbiorczego zestawienia wartosciowo —
— ilosciowego przesytek listowych rejestrowanych i nierejestrowanych.

. Adres Zamawiajacego - Odbiorca: Administracja Zasobéw Komunalnych we Wioctawku,
ul. Ostrowska 30, 87- 800 Wtoctawek.

§2

. Zamawiajacy zobowigzuje sie do:

1) przygotowania przesytek do nadania w formie odpowiadajacej wymogom dla danego rodzaju
przesytek pocztowych, okreslonych w ustawie, rozporzadzeniu oraz innych aktach prawnych
wydanych na ich podstawie, o ktérych mowa w § 4 umowy.

2) nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumie¢:

a) dla przesytek rejestrowanych (poleconych) — wpisanie kazdej przesytki do pocztowej ksigzki
nadawczej, sporzadzonej w dwoch egzemplarzach, z ktorych kazdy oryginat jest przeznaczony
dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajacego
stanowi potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesytek nierejestrowanych (zwyklych) - zestawienia ilosciowego przesytek
wg poszczegblnych przedziatbw wagowych, sporzadzonego w dwoch egzemplarzach,

z ktorych oryginat jest przeznaczony dla placowki nadawczej Wykonawcy w celach



rozliczeniowych, a kopia dla Zamawiajgcego stanowi potwierdzenie nadania danej partii
przesytek.

3) umieszczenia na kazdej nadawanej przesytce nazwy odbiorcy wraz z jego adresem, (podany
jednoczesnie w pocztowej ksigzce nadawczej dla przesytek rejestrowanych), okreSlajac rodzaj
przesytki (zwykta, polecona, priorytet, zadeklarowana warto$¢, czy ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru — ZPO), umieszczania nadruku (pieczatki) okre$lajacej petng nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowe] kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace
wniesienie optaty za ustuge.

. W przypadku zastrzezen dotyczacych odebranych przesytek, Wykonawca bez zbednej zwtoki

wyjasnia je z Zamawiajacym.

§3
. Strony ustalaja, ze przedmiot Umowy jest wykonywany osobiscie przez Wykonawce.
. Wykonawca nie moze powierzy¢ wykonania zleconych prac osobie trzeciej bez pisemnej zgody

Zamawiajgcego.

§4

. Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujgcymi
przepisami prawa, a w szczegolno$ci z obowigzujacy ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo
pocztowe (tekst jedn. Dz.U. z 2023 r. poz. 1640, z pdzn. zm.) i wewnetrznymi regulaminami
Wykonawcy, wydanymi na podstawie obowigzujacych przepiséw prawa, o ile regulaminy te nie
pozostajg w sprzeczno$ci z postanowieniami niniejszej umowy i zapytania ofertowego.

. Postanowienia wewnetrznych uregulowan Wykonawcy sprzeczne z niniejszg umowg i zapytaniem
ofertowym, a nie wynikajace z powyzszych aktéw prawnych, nie wigzg Zamawiajacego.

. Strony zobowigzujg sie do nie ujawniania informacji uzyskanych w zwigzku z realizacjg umowy
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy i Zamawiajacego w rozumieniu ustawy
0 zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji (tekst jedn. Dz.U. 2022 poz. 1233, z p6zn. zm.) i nie mogg by¢

ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez zadng ze Stron.

§5

. Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy za catkowite wykonanie przedmiotu umowy, zgodnie ze
ztozong oferta, nie moze przekroczy¢ kwoty 130 000,00 zt netto.

. Wykonawca zobowigzany jest do stosowania cen jednostkowych brutto podanych w Formularzu

cenowym stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego.


https://isap.sejm.gov.pl/isap.nsf/DocDetails.xsp?id=WDU20200001913

. Ceny zaoferowane przez Wykonawce w ofercie nie ulegajg podwyzszeniu przez caly okres
obowigzywania umowy. Zamawiajgcy dopuszcza zmiane cennika $wiadczenia ustug powszechnych
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami ustawy Prawo Pocztowe i ustawy o podatku
od towaréw i ustug, jednakze Zamawiajgcemu przystuguje w takim wypadku prawo odstgpienia
od umowy, na podstawie pisemnego oswiadczenia przekazanego Wykonawcy w terminie 30 dni
od wystapienia ww. przestanki.

. Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia wobec Zamawiajacego, w przypadku, gdy faczne
wynagrodzenie za zrealizowanie przedmiotu zamowienia, okreslonego w § 1 umowy, jest nizsze od
wynagrodzenia maksymalnego, o ktorym mowa w ust. 1.

. W przypadku ustawowej zmiany obowigzujacych stawek podatku od towaréw i ustug VAT kwota

wynagrodzenia ztotych netto pozostaje bez zmian.

§6

. Rozliczenia finansowe migdzy Stronami z tytutu realizacji przedmiotu umowy dokonywane sg z dotu,
okres rozliczeniowy optaty za ustugi objete przedmiotem zamowienia ustala sie na miesigc
kalendarzowy.

. Zamawiajacy zastrzega, iz ilos¢ poszczegolnych przesytek w stosunku do okreslonych
w szczegbtowym opisie przedmiotu zaméwienia (stanowigcego zatacznik nr 2 do umowy), moze ulec
zmianie z zastrzezeniem, iz warto$¢ tych przesytek nie przekroczy wartosci przedmiotu umowy. Z tego
tytutu Wykonawcy nie przystugujg zadne roszczenia.

. Wynagrodzenie za wykonane w okresie rozliczeniowym ustugi stanowi suma optat za faktyczng ilo$¢
przesytek pocztowych, nadanych i zwroconych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesyiki,
stwierdzona na podstawie dokumentoéw nadawczych i oddawczych, zgodnie z cenami okre$lonymi

w Formularzu cenowym stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy i postanowieniami § 5 ust. 3.

§7

. Faktura VAT z tytutu naleznosci wynikajacych z realizacji niniejszej umowy, wystawiana jest przez
Wykonawce w terminie do 7 dni od zakonczenia okresu rozliczeniowego.

. Strony ustalajg, ze pfatno$¢ za realizacje przedmiotu umowy nastepuje na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury na Zamawiajacego.

. Wykonawca, faktury opisane jak w ust. 2, przekazuje na adres Zamawiajacego wskazany w § 1
ust. 8.

. Wyptata wynagrodzenia nastepuje w terminie 14 dni od daty wystawienia prawidtowo wystawione;
faktury VAT, przelewem na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce. Dostarczenie faktury

nastepuje co najmniej na 7 dni przed terminem ptatnoSci. W przypadku niedostarczenia faktury
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w wyzej okreSlonym terminie ptatnoS¢ nastepuje w terminie 7 dni od dnia dostarczenia
Zamawiajacemu faktury.

5. Za dzien zaptaty dla Wykonawcy przyjmuje sie dzier uznania rachunku bankowego Wykonawcy.

6. Faktury wystawiane przez Wykonawce oprocz elementow wyszczegdlnionych w ustawie o podatku
od towaréw i ustug, zawierajg rowniez dane identyfikacyjne wedtug ponizszego wzoru:
Nabywca: Gmina Miasto Wtoctawek, Zielony Rynek 11/13, 87-800 Wtoctawek, NIP: 8883031255,
Odbiorca: Administracja Zasobéw Komunalnych we Wioctawku, ul. Ostrowska 30, 87-800
Wioctawek.

7. Adres Odbiorcy jest adresem do korespondenciji.

§8

1. Z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi powszechnej w rozumieniu ustawy Prawo
pocztowe, w tym utraty, ubytku lub uszkodzenia przesyiki, Zamawiajgcemu przystuguje
odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i wysoko$ci okreSlonych w ustawie Prawo
pocztowe.

2. W przypadku, gdy Zamawiajgcy ponosi z ww. przyczyn szkode przekraczajacq wysokos¢
odszkodowania o ktorym mowa w ust. 1 lub kary umownej, moze on dochodzi¢ odszkodowania
za szkode w petnej wysokosci od Wykonawcy na zasadach ogoinych.

3. W razie naliczenia Wykonawcy przez Zamawiajacego kary umownej lub odszkodowania, Wykonawca
upowaznia Zamawiajacego do potracania jej z naleznego mu wynagrodzenia zgodnie z wystawiong

przez Zamawiajacego notq obcigzeniowa.

§9
Oprécz przypadkéw wymienionych w Kodeksie Cywilnym stronom przystuguje prawo odstapienia
od umowy w nastepujacych sytuacjach:
1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w razie:

1) wystapienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze
odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim
przypadku Wykonawca moze zgda¢ wylgcznie wynagrodzenia naleznego z tytutlu wykonania
czesci umowy,

2) Wykonawca nie rozpoczat realizacji zaméwienia bez uzasadnionych przyczyn oraz nie kontynuuje
go pomimo wezwania Zamawiajacego ztozonego na pismie,

3) Wykonawca przerwat realizacje zamdwienia i przerwa ta trwa diuzej niz 1 miesiac,

4) Wykonawca nie wykonuje nalezycie swoich obowigzkéw wynikajacych z umowy,
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. Wykonawcy przystuguje prawo do odstapienia od umowy, jezeli Zamawiajacy nie wywigzuje sie
z obowigzku zapfaty faktur mimo dodatkowego wezwania w terminie miesigca od uptywu terminu
na zaptate faktur okreslonego w niniejszej umowie.

. Odstapienie od umowy z przyczyn o ktérych mowa w § 9 ust. 1i 2 nastepuje w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci takiego odstgpienia w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okoliczno$ciach przez Strony.

. W wypadku odstgpienia od umowy, Wykonawce oraz Zamawiajacego obcigza obowigzek
sporzadzenia (w terminie siedmiu dni od daty odstgpienia od umowy), szczegétowego protokotu
inwentaryzacji ustug w toku, wedtug stanu na dzien odstgpienia.

. Zamawiajacy zobowigzany jest do zaptaty wynagrodzenia za ustugi, ktére zostaty wykonane do dnia

odstapienia.

§10

W przypadku zaistnienia sytuacji okreslonej w § 9 ust. 1 pkt 3, Zamawiajacy zleca wykonanie ustug

innemu podmiotowi, a poniesionymi kosztami obcigza Wykonawce niniejszej umowy, bez konieczno$ci

uzyskania zgody sadu.

§11

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony, tj. od 02.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

§12

Do nadzoru nad realizacjg umowy wyznaczeni sa;

1) ze strony Zamawiajacego: Katarzyna Bonawenturska, tel. 054 414 48 50;

2) ze strony WYKONAWCY: .........cooiiiiiiiiiiiiiiiiie e el

§13

. Strony umowy zobowigzuijg sie do niezwtocznego wzajemnego informowania o kazdej zmianie danych
w dokumentach rejestracyjnych oraz innych danych wymienionych w umowie, a majacych wptyw na jej
waznosc.

. Adresem wiasciwym dla Zamawiajgcego jest: Administracja Zasobow Komunalnych we Wioctawku,
ul. Ostrowska 30, 87-800 Wioctawek.

. Adresem wtadciwym dla WyKonawey JESE: .........oiviiiiiiiii e :

UL e e



§14

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonywania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku

do tresci oferty, na podstawie ktdrej dokonany zostat wybor Wykonawcy, za wyjatkiem § 5 ust. 3 oraz

w przypadku konieczno$ci zmiany kwoty przewidzianej na realizacje zamoéwienia.

§15

. Wykonawca zobowigzany jest do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji majacych wptyw
na stan bezpieczenstwa Zamawiajgcego.

. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony danych osobowych zgodnie
zZ przepisami obowigzujgcej ustawy o ochronie danych osobowych.

. Wykonawca zapewnia, ze przetwarzane dane osobowe bedg wykorzystane wytgcznie w celu realizacji
umowy.

. Zamawiajacy zobowigzuje Wykonawce do natychmiastowego powiadomienia Administratora Danych
Osobowych o stwierdzeniu proby lub faktu naruszenia poufnosci danych osobowych przetwarzanych

w wyniku realizacji umowy.

§16
. Ewentualne spory wynikte w zwigzku z realizacjq postanowien niniejszej umowy, Strony starajg
sie rozstrzyga¢ w drodze negocjaciji i porozumienia.
. W razie braku porozumienia spory podlegajg rozstrzygnieciu przez sad powszechny wiasciwy

dla siedziby Zamawiajgcego.

§17

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy powszechnie

obowigzujace, w tym przepisy Kodeksu Cywilnego.

§18

Umowe sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zafaczniki:
Zalgcznik nr 1 — formularz ofertowy,
Zatacznik nr 2 - formularz cenowy.

Zamawiajacy: Wykonawca:



Klauzula antykorupcyjna

Strony Umowy zapewniajg, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajq nalezyty
starannos¢ i stosowa sie bedg do wszystkich obowigzujgcych Strony przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej
w zakresie zapobiegania dziataniom o charakterze korupcyjnym zaréwno bezposrednio, jak
| dziatajgc poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty gospodarcze Stron.

Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowaé sie
bedzie do obowigzujacych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania
transakcji, kosztébw i wydatkow, przestrzegania postanowien aktdw wewnetrznych
obowigzujacych Strony w zakresie przeciwdziatania konfliktowi intereséw, wreczania
i przyjmowania upominkéw oraz anonimowego zgtaszania i wyjasniania nieprawidtowosci
zarowno bezposrednio, jak i dziatajagc poprzez kontrolowane lub powigzane podmioty
gospodarcze Stron.

Strony zapewniajg, ze w zwigzku z zawarciem i realizacjqg Umowy Zzadna ze Stron, ani zaden
z ich whascicieli, udziatowcow, akcjonariuszy, cztonkow zarzadu, dyrektoréw, pracownikow,
podwykonawcdw, ani tez zadna inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie dokonywata, nie
proponowata, ani nie obiecywata, Ze dokona, ani nie upowazniata, a takze nie dokona, nie
zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani nie upowazni do dokonania zadnej pfatnosci lub
innego przekazu stanowigcego korzys¢ finansowg lub inng, ani tez Zadnej innej korzysci
bezposrednio lub posrednio zadnemu z nizej wymienionych:

zadnemu cztonkowi zarzadu lub pracownikowi Strony;

zadnemu funkcjonariuszowi panstwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej petnigcej funkcije
publiczng w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym kraju, w ktérym nastepuje
realizacja Umowy;

zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad panstwowy;
zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wptywu lub dziatarh mogacych
skutkowac¢ jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez w dowolnym innym
niewtasciwym celu, jezeli dziatanie takie narusza lub naruszatoby przepisy prawa w zakresie
przeciwdziatania korupcji wydanych przez uprawnione organy administracji publicznej
w Polsce i na terenie Unii Europejskie;.

Nadawca akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli antykorupcyjnej
moze spowodowacC rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w nigj
przewidzianego, za$ Nadawcy nie bedg przystugiwa¢ zadne roszczenia z tego tytutu.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie¢ do bezzwiocznego informowania sie wzajemnie o kazdym
przypadku naruszenia niniejszych postanowien. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga
Strona dostarczy informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, ktore
dotyczy¢ bedg wykonywania Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktérym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia,
iz w okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze dokonanie
anonimowego zgtaszania nieprawidtowosci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
e-mail ..o

Strony majg na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie wykluczaja,
nie zastepujq ani nie zmieniajg w zaden sposob sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych lub
administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowigzujacego
w Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskie;.



