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Zarzadzenie Nr L1201,
Dyrektora Administracji Zasobéw Mieszkaniowych we Wioctawku

Z dnia 22 kwietnia 2013 r.

w sprawie udzielania zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie

przekracza wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 14 000 euro

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r., o finansach publicznych (Dz. U. z roku 2009 .
Nr 157, poz. 1240 z pdzn. zm.)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1
1. Przygotowaniem i przeprowadzaniem postepowan o udzielenie zamoéwien, ktoérych wartos¢ netto
w roku kalendarzowym nie przekracza rownowartosci - 14 000 euro zajmujg sie kierownicy komérek
organizacyjnych (pracownicy) Administracji Zasobéw Mieszkaniowych (AZM) bedacy dysponentami

srodkow publicznych.

2. Jezeli przedmiot zaméwienia lezy w sferze zainteresowania kilku komorek organizacyjnych,
postepowanie przygotowuje i przeprowadza, komérka (pracownik) odpowiedzialna(y) merytorycznie

za przedmiot zamoéwienia.

3. Wybdr wykonawcy, w sytuacji, o ktdrej mowa w ust. 2 wymaga zatwierdzenia kierownika komérki

organizacyjnej (pracownika) bedacego dysponentem $rodkéw publicznych.

§2
1. Udzielenie zamoéwienia publicznego, ktérego warto$¢ przekracza 7000 ziotych (brutto),
a nie przekracza rownowarto$ci kwoty 14 000 euro (netto), prowadzi si¢ w oparciu o jeden z nizej

okreslonych trybow:

a. poprzez przestanie pisemnego, faksowego lub mailowego zapytania ofertowego skierowanego

do co najmniej trzech wykonawcow,

b. poprzez umieszczenie zapytania ofertowego na stronie internetowej Administracji Zasobéw

Mieszkaniowych (BIP), przez okres min. 5 dni.

2. Wyboru trybu prowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego dokonuje kierownik
komorki organizacyjnej (pracownik) odpowiedzialny za przedmiot zamoéwienia. Tryby wymienione

w punkcie 1 sg rbwnowazne.



. Otwarcia ofert jest jawne, dokonuje sie go w terminie i miejscu wskazanym w zapytaniu ofertowym,
w obecnoéci kierownika komérki organizacyjnej (pracownika) odpowiedzialnego za przedmiot
zamowienia oraz dyrektora AZM badz zastepcy dyrektora AZM badz pracownika odpowiedzialnego

za sfere zamoéwien publicznych.

. Oceny ofert dokonujg osoby odpowiedzialne za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania.
Wyniki postepowania prowadzonego w trybie okreSlonym w §2 pkt 1 ppkt b publikowane

sqg na stronie internetowej Administracji Zasobéw Mieszkaniowych (BIP).

. W przypadku nie zawarcia umowy z Wykonawca wytonionym w ramach zapytania ofertowego
w terminie 7 dni od dnia opublikowania wynikow postepowania, z winy Wykonawcy, Zamawiajacy

moze zawrze¢ umowe z Wykonawca, ktérego oferta jest kolejng najbardziej korzystna,.

. Z postepowania mozna wykluczy¢ wykonawcow, co do ktorych istnieje uzasadniona obawa, ze nie
wykonajg w sposob nalezyty zobowigzania. Podstawe wykluczenia stanowi¢ moze w szczego6lnosci
fakt uprzedniej nieterminowej, nierzetelnej realizacji zlecen na rzecz Zamawiajacego. Powyzsze

okoliczno$ci nalezy udokumentowacg.

. Stosowanie trybow okreslonych w punkcie 1 nie dotyczy tych zaméwien, ktdre moga by¢ wykonane
tylko przez jednego wykonawce lub przedmiotem zaméwienia sg ustugi, o ktérych mowa w art. 5 ust.

1 ustawy Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

. W przypadku wystagpienia awarii zagrazajacej zyciu badz zdrowiu ludzi albo rodzacej ryzyko
wystapienia duzych strat materialnych, w celu natychmiastowego usuniecia usterki, dopuszcza sie
mozliwos¢ udzielenia zaméwienia publicznego bez stosowania trybéw okreslonych w punkcie 1.
W przypadku wystapienia wyzej wymienionych okoliczno$ci osoba zlecajaca wykonanie zamdwienia
sporzadza notatke stuzbowa, w ktdrej podaje przestanki, ktorymi kierowata sie dokonujac wyboru

wykonawcy.

. Dopuszcza sig stosowanie trybéw okre$lonych w punkcie 1 dla zakupdw, ktérych wartos¢ nie

przekracza kwoty 7000 zlotych (brutto).

10.Z przebiegu postepowania sporzadza sie protokdt. Wzor protokotu stanowi zatgcznik nr 1

do niniejszego zarzadzenia.

§3

1. Przy ustalaniu wartosci szacunkowej zamdwienia, w sposob szczegolny nalezy przestrzegac

przepisow dotyczacych zakazu dzielenia zamdwienia oraz zanizania warto$ci zamoéwienia celem

unikniecia stosowania przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.




2. Przedmiot zaméwienia opisuje sie w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocg doktadnych
i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajac wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mie¢ wptyw
na sporzadzenie oferty, np.przy zakupie mebli nalezy doktadnie opisa¢ pojedyncze meble,
aponadto okreslic, czy przedmiot zaméwienia obejmuje réwniez transport do miejsca

przeznaczenia, montaz oraz ustawienie we wskazanym miejscu.

3. Do ustalenia warto$ci szacunkowej zamdwienia przyjmuje sie kurs euro wynikajacy z aktow

wykonawczych wydanych na podstawie ustawy Prawo zaméwien publicznych.

4. Na okoliczno$¢é ustalenia wartosci szacunkowej zamowienia sporzadza sie notatke stuzbowg
(kosztorys), ktorg(y) dotacza sie do akt. Notatka (kosztorys), zawiera¢ winna oprocz sposobu
obliczenia wartosci zamoéwienia takze date ustalenia tej wartosci, dane osoby, ktéra te wartosc
ustalita, a jezeli wartoé¢ zamowienia zostata ustalona w oparciu o analizg cen rynkowych — jako
zatgczniki — katalogi, cenniki, foldery, oéwiadczenia oséb dokonujacych rozpoznania rynku lub inne

materialy, ktdre postuzyly do tego celu.
§4

Zamowienia musza byé dokonywane w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem nalezytej

staranno$ci | zasady uzyskiwania najlepszych efektow z danych naktadow.

§5

Nadzér nad realizacjg zamowien publicznych o wartoéci do 14000 euro w danej komérce organizacyjne;

nalezy do kierownika (pracownika) bedacego dysponentem srodkéw publicznych.

§6

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komérek organizacyjnych (pracownikom) bedacych

dysponentami $rodkéw publicznych.

§7
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania. j |
2. Traci moc zarzadzenie Nr 8/2011 z dnia 20 maja 2011 r. V4 3
EKTOR
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UZASADNIENIE

W celu wydatkowania $rodkéw publicznych jak najbardziej efektywnie i przy zachowaniu zasady
uczciwej konkurencji, nalezy wprowadzi¢ zasady udzielania zamoéwien publicznych, ktérych
rownowarto$¢ w ztotych nie przekracza kwoty 14 000 euro. Zaméwienia te z mocy art. 4 pkt 8 ustawy
Prawo zamowien publicznych wyltaczone sg z jej rezimow. JednakZze z uwagi na fakt, iz zamdwienia te

stanowig spory odsetek wydatkéw budzetowych nalezato uregulowa¢ sposéb ich udzielania.




Zatgcznik Nr 1
Protokét wyboru wykonawcy zaméwienia publicznego o wartosci do 14000 euro.

Komérka (pracownik) prowadzaca(y) sprawe:

.........................................................
.........................................................

1. Postepowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego na:
— zamowienia na roboty budowlane: zamawiajacy okre$la rodzaj budowy, zakres robot, lokalizacje
budowy;
— zamOwienia na dostawy: zamawiajacy okresla rodzaj dostawy oraz liczbg zamawianych surowcow,
produktéw, sprzetu, innych rzeczy i débr;

—  zamowienia na wykonywanie ustug: zamawiajacy okresla rodzaj ustug oraz ich zakres).

Przedmiotem zaméwienia jest:

Zamoéwienie moze wykona¢ jeden wykonawca/przedmiotem zamowienia sg ustugi, o ktérych mowa
w art. 5 ust. 1 ustawy Prawo zaméwien publicznych/nie dotyczy*

Uzasadnienie:

2. Warto$¢ szacunkowa zamoéwienia (sposob obliczenia warto$ci zaméwienia, data ustalenia wartosci,

dane osoby, ktora warto§¢ ustalita: .............cccoviiiiiii

3. - Temin skiadania ofert Uplynal dnia: .. .viissiosi seisnimn mikasivsn voves prrsbans sas v revsmerssass srwmsnrses s

* Niepotrzebne skresli¢



4. Lista wykonawcow, do ktérych skierowano zapytanie ofertowe®;

Numer
Nazwa oferenta Adres oferenta

oferty

1

2

3

- * w przypadku zastosowania trybu wymienionego w §2 pkt 1 ppkt a regulaminu.

5. Otrzymane oferty cenowe.

Numer
Nazwa oferenta Cena (brutto)
oferty

1

2

7

8

- Oferty nalezy dofgczy¢ do protokotu.
6. W wyniku przeprowadzonego postepowania za najkorzystniejsza uznano oferte Nr ......

Uzasadnienie:
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Najkorzystniejsza oferta to oferta z najnizszq cenq lub przedstawiajaca najkorzystniejszy bilans ceny i innych

kryteriow odnoszacych sig do przedmiotu zamoéwienia.




