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pocata@azk.wioclawel.P! ZAPROSZENIE
do skfadania ofert na
~Swiadczenie ustug pocztowych na potrzeby Administracji Zasobéw Komunalnych w 2021 roku.”

Gmina Miasto Wioctawek - Administracja Zasobow Komunalnych, ul. Ostrowska 30, 87-800 Wioctawek,
tel: 054 414-48-50, fax: 054 414-48-84 zwana w dalszym ciagu Zamawiajacym, zaprasza do zloZenia oferty.

1. Przedmiot zamowienia publicznego:
Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym, w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
(przesytki listowe i paczki pocztowe), ktére bedg realizowane na zasadach okreslonych w powszechnie
obowigzujacych przepisach prawa, w szczegolnosci w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,
(tekst jedn. Dz.U. 2018 poz. 2188, z pozn. zm.).
1) Przez przesytki pocztowe, bedace przedmiotem zamoéwienia Zamawiajacy rozumie przesyltki
listowe o wadze do 2000 g (gabaryt S, MiL):
a) zwykte ekonomiczne - przesytka nierejestrowana niebedaca przesytka najszybszej kategorii,
b) zwykte priorytetowe — przesytka nierejestrowana najszybszej kategorii,
c) polecone ekonomiczne - przesylka rejestrowana bedaca przesytka listowa, przemieszczang
i doreczang w sposob zabezpieczajacy jg przed utrata, ubytkiem zawarto$ci lub uszkodzeniem,
d) polecone priorytetowe — przesytka rejestrowana najszybszej kategorii bedaca przesylkg listows,
przemieszczang i doreczang w sposdb zabezpieczajacy ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub
uszkodzeniem,
e) polecone ekonomiczne ze zwrotnym pos$wiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka listowa
rejestrowana bedaca przesyltkg listowa, przemieszczang i dorgczang w sposob zabezpieczajacy jg przed
utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona za
pokwitowaniem odbioru,
f) polecone priorytetowe ze zwrotnym poswiadczeniem odbioru (ZPO) - przesytka najszybszej
kategorii bedaca przesytka listowa rejestrowana, przemieszczang i doreczang w sposéb zabezpieczajacy
ja przed utrata, ubytkiem zawartosci lub uszkodzeniem, przyjeta za potwierdzeniem nadania i doreczona
za pokwitowaniem odbioru,
g) przesytki listowe z zadeklarowana wartoscia — przesylka rejestrowana, za ktorej utrate, ubytek
zawartosci lub uszkodzenie operator ponosi odpowiedzialno$¢ do wysokosci wartosci przesytki podane;
przez nadawce.

2) Zamawiajacy przewiduje nadawanie przesylek listowych o nastepujacych gabarytach:

a) FORMAT S to przesytki o wymiarach:
MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiarow nie moze przekroczy¢: wysoko$¢ 20 mm, diugos¢ 230 mm,

szeroko$¢ 160 mm

b) FORMAT M to przesytki o wymiarach:
MINIMUM wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
MAKSIMUM - zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokos$é 20 mm, diugo$é 325 mm,

szerokosé 230 mm



c) FORMAT L to przesytki o wymiarach:

MINIMUM - wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm

MAKSIMUM - suma diugosci, szerokosci i wysokosci 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiaréw (dtugos¢) nie moze przekroczy¢ 600 m.

Ustala sig tolerancje wszystkich wymiaréw +/- 2 mm.

3) Przez paczki pocztowe, bedace przedmiotem zaméwienia rozumie sig paczki pocztowe o wadze do 5 kg:

a) ekonomiczne — paczki rejestrowane niebgdace paczkami najszybszej kategori,

b) priorytetowe — paczki rejestrowane najszybszej kategori,

c) paczki pocztowe z zadeklarowang wartoscia — przesylki rejestrowane niebgdace przesytkami
najszybszej kategorii z zadeklarowang wartoscia,

4) Zamawiajacy zobowigzuje sie do: nadawania przesylek utozonych strong adresowg w tym samym

kierunku; rejestrowanych wg kolejnosci wpisow w pocztowej ksigzce nadawczej; nierejestrowanych
w podziale wynikajacym z zestawienia ilosciowo-wartosciowego.

5) Zamawiajacy zobowigzuje si¢ do nadawania przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy

rozumiec:

a) dla przesylek rejestrowanych - wpisanie kazdej przesytki do ksigzki nadawczej w dwoch
egzemplarzach, z ktérych oryginal bedzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych
a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie nadania danej partii przesytek,

b) dla przesylek zwyklych — nierejestrowanych — zestawienie ilosciowe przesylek wg poszczegolnych
kategorii wagowych sporzadzone w dwdch egzemplarzach, z ktérych oryginat bedzie przeznaczony dla
Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowi¢ bedzie dla Zamawiajacego potwierdzenie
nadania danej partii przesylek.

Wzory ksiazki nadawczej oraz zestawienia ilociowo - wartoSciowego zostang uzgodnione pomigdzy
stronami. Dopuszcza sie stosowanie wersji elektronicznych dokumentu.

6) Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym

Wykonawcy doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.

7) Opakowanie przesylek listowych stanowi koperta Zamawiajacego, odpowiednio zabezpieczona.

Opakowanie paczki powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostgpem do jej zawartosci. Ponadto
powinno uniemozliwia¢ uszkodzenie przesylki w czasie przemieszczania.

8) Jesli przesylki listowe oraz paczki wymaga¢ beda specjalnego, odrgbnego oznakowania lub opakowania

wiasciwego dla danego Wykonawcy — Wykonawca dostarczy we wiasnym zakresie wszelkie materiaty
niezbedne do tego celu.

9) Wykonawca bedzie doreczat do siedziby Zamawiajacego, pokwitowane przez adresata ,potwierdzenia

10)

1)

odbioru” niezwlocznie po dokonaniu doreczenia przesylki, nie pdzniej jednak, niz w ciggu 7 dni od dnia
doreczenia.

Ze wzgledu na specyfike przesylek rejestrowanych Zamawiajacego, Zamawiajacy wymaga
przestrzegania przez Wykonawce nw. wymogow ustawowych w odniesieniu do dokumentow urzedowych
w zakresie:

a) skutkow nadania pisma (moc doreczenia) — m.in. zob. art. 165 § 2 — Kodeks postgpowania cywilnego
Joddanie pisma procesowego W polskiej placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest
réwnoznaczne z wniesieniem go do sadu/, art. 12 § 6 pkt 2 — Ordynacja podatkowa /Termin uwaza sie za
zachowany, jezeli przed jego uptywem pismo zostalo nadane w polskiej placowce pocztowej operatora
wyznaczonego/, art. 198b ust. 2 zdanie drugie ustawy - Prawo zamowien publicznych /zlozenie skargi
w placowce pocztowej operatora wyznaczonego jest réwnoznaczne z jego wniesieniem/,

b) skutkow potwierdzenia przyjecia przesytki oraz przekazu pocztowego (moc dokumentu urzedowego) -
zob. art. 17 ustawy — Prawo pocztowe /potwierdzenie nadania przesylki rejestrowanej lub przekazu
pocztowego wydane przez placowke operatora wyznaczonego/.

Przedstawiciel Wykonawcy dorecza pisma osobom fizycznym w ich mieszkaniu lub miejscu pracy
lub w kazdym miejscu, gdzie adresata zastanie. W przypadku nieobecnoéci adresata pismo dorecza,
za pokwitowaniem, dorostemu domownikowi, sasiadowi lub dozorcy domu, jezeli osoby te podjety sie



oddania pisma adresatowi. O doreczeniu pisma sasiadowi lub dozorcy zawiadamia adresata,
umieszczajac zawiadomienie w oddawczej skrzynce pocztowej lub, gdy to nie jest mozliwe, w drzwiach
mieszkania. W przypadku osob prawnych, oraz pozostatych, Wykonawca dorecza pisma, postepujac
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie (pierwsze
awizo) o probie dostarczenia przesytki ze wskazaniem gdzie i kiedy adresat moze odebrac list
lub przesytke. Termin do odbioru przesytki przez adresata wynosi 14 dni liczonych od dnia nastepnego
po dniu pozostawienia pierwszego awizo, w tym terminie przesytka jest ,awizowana" dwukrotnie.
Po uptywie terminu odbioru, przesytka zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesylki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania
przedmiotu umowy Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu nalezne odszkodowanie lub kare umowng,
zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe i postanowieniami
umowy.

12) W zalaczniku nr 2 - Formularzu cenowym, zostaly wyszczegolnione rodzaje przesylek jakie beda
zlecane Wykonawcy oraz orientacyjne ilosci danej korespondencji w skali 12 miesigcy. Zamawiajacy
przyjat podane ilosci przesylek kazdego rodzaju w oparciu o analize potrzeb.

13) Zamawiajacy nie jest zobowigzany do zrealizowania w 100 % podanych ilosci przesytek. Rodzaje i ilosci
przésytek w ramach $wiadczonych ustug sg szacunkowe i bedg ulegaty zmianie, w zaleznosci od potrzeb
Zamawiajacego, na co Wykonawca wyraza zgode. Wykonawca nie bedzie dochodzit roszczen z tytutu
zmian ilosciowych i rodzajowych w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia. Faktyczne ilosci
realizowanych przesylek moga odbiega¢ od podanych ilosci, zas kazda z ustug wskazanych w zat. nr 2,
musi by¢ dostepna dla Zamawiajacego.

14) Wynagrodzenie za wykonane w okresie rozliczeniowym ustugi stanowi suma opfat za faktyczng ilos¢
przesylek pocztowych, nadanych i zwréconych po wyczerpaniu mozliwosci doreczenia przesytki,
stwierdzona na podstawie dokumentéw nadawczych i oddawczych, zgodnie z cenami okre$lonymi
w Formularzu cenowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do umowy.

1.3. Szczegdlowy zakres ustug przedstawiono w projekcie umowy, ktdry jest zatacznikiem do niniejszego
zapytania ofertowego.

2.  Wymagany termin realizacji zaméwienia:
2.1. Od dnia 04.01.2021 r. do dnia 31.12.2021 r.

3. O realizacje zaméwienia moga ubiegac sie¢ Wykonawcy, ktorzy:

Posiadajg zezwolenie na $wiadczenie ustug pocztowych wydane przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej, zgodne z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, w zakresie uprawniajacym
do wykonywania dziatainosci pocztowej, lub wpis do Rejestru Operatoréw Pocztowych, zgodnie

z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Wymagane dokumenty:

4.1. Formularz ofertowy wraz z formularzem cenowym,

4.2. aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajq wpisu do rejestru lub zgtoszenia do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert,

4.3. zezwolenie na $wiadczenie ustug pocztowych wydane Wykonawcy przez Prezesa Urzedu Komunikacii
Elektronicznej, zgodne z ustawg z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe, w zakresie uprawniajgcym
do wykonywania dziatalnosci pocztowej, lub potwierdzenie wpisu do Rejestru Operatoréow Pocztowych,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

4.4. Dokumenty o ktérych mowa w ppkt. 4.2. i 4.3. musza by¢ ztozone w oryginale badz w formie kserokopii
poswiadczonych za zgodnosc z oryginafem przez Wykonawce.




5.2
5.3

10.
1.

Sposob, miejsce i termin sktadania ofert:

. Dokumenty wyszczegdlnione w ust. 3 nalezy umiescic w kopercie i zaadresowac:

Administracja Zasobéw Komunalnych
ul. Ostrowska 30, 87-800 Wioctawek

»Oferta na:
Ustugi pocztowe na potrzeby AZK w 2021 roku.”

Termin sktadania ofert - do dnia 14.12.2020 r. do godz. 09.00.

Oferty, ktére wplyng do AZK po ww. terminie nie bgdg brane pod uwage. Zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, data i godzina wplynigcia oferty do Zamawiajacego, okresla czy ww. termin zostat
zachowany przez Wykonawce.

Miejsce i termin otwarcia ofert:

. Migjsce — Administracja Zasobéw Komunalnych, ul. Ostrowska 30, 87 800 Wioctawek, sala

konferencyjna.

. Termin — 14.12.2020 r. godz.09.15.

Termin zwiazania oferta: 30 dni.

Postepowanie prowadzone jest w oparciu o zapisy Regulaminu udzielania zamowien publicznych,
ktorych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro (Zarzadzenie
nr 6/2018 Dyrektora Administracji Zasobow Komunalnych we Wioctawku z dnia 17.12.2018 r.).

Zamawiajacy zastrzega prawo do negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozyl najkorzystniejsza
oferte.

Zamawiajacy zastrzega prawo do uniewaznienia zapytania bez podawania przyczyny.

Kryterium oceny ofert: cena 100 %.

Zatwierdzib——
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